SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI

W
M PLAN VE PROJE MUDURLUGU
GOREV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

=

Sehzadeler
Bolediyesd

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve ilkeler

Amag

MADDE 1- a) Bu Y06netmeligin amact;

Sehzadeler Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigiiniin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii,
kurulusunu, gérev yetki ve sorumluluklari ile 03/05/1985 tarihli 3194 sayili Imar Kanunu ve
bununla ilgili Yénetmelik, diizenleme ve kararlar c¢ergevesinde ¢alisma usul ve esaslarini
belirleyerek hizmetlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Sehzadeler Belediyesi Plan ve Proje Midiirligiiniin
hukuki statlist, kurulus amaci, faaliyet alanlari, organizasyon yapisi ile yonetici ve diger
personellerin gorev, yetki ve sorumluluk alanlari ile miidiirliigiin ¢aligma usul ve esaslarini
kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yo6netmelik; 03/07/2025 tarihli 5393 sayil1 Belediye Kanunu'nun 15
inci maddesinin (b) bendi, 18 inci maddesinin (m) bendi ve Sehzadeler Belediye Meclisinin
05/08/2014 tarih ve 47 sayili karart ile kabul edilerek 05/08/2014 tarihinde yiiriirliige giren
Sehzadeler Belediye Baskanligi Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkindaki
Yonetmeliginin 10 uncu maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4- a) Bu Y0netmelikte adi gegen;

(1) Bagkan: Manisa Sehzadeler Belediye Bagkanini,

(2) Bagkanlik: Manisa Sehzadeler Belediye Baskanligini,

(3) Bagkan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagl oldugu ilgili Bagskan Yardimcisini,

(4)Belediye Meclisi : Sehzadeler Belediye Meclisini,

(5)Belediye Encimeni: Sehzadeler Belediye Enciimenini,

(6) Belediye: Manisa Sehzadeler Belediyesini,

(7) Middar: Plan ve Proje Midurund,

(8) Mudarlik: Plan ve Proje Miidiirligiini,

(9)Servis: Midiirliik biinyesinde miidiire bagl olarak, ¢alisma konularina uygun
hizmetlerin yiiriitilmesini saglayan bolimiin,

(10) Personel: Plan ve Proje Miidiirliigiinde ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.

HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Ender SOM Adem Durukan DURU Hakan SIMSEK 03/03/2026 tarihli 29 nolu
Plan ve Proje Mudir V. Baskan Yardimcisi Belediye Baskani Sehzadeler Belediye Meclisi karar ile
onaylanmustir.

~1~




Temel ilkeler

MADDE 5- (a) Sehzadeler Belediye Baskanligi, “ Belediye sinirlarimiz i¢inde planlama,
harita ve koruma, uygulama ve denetim kapsamindaki islerin adil, tarafsiz ve hizli bir siire¢
icerisinde yapilmasini saglamak.” misyonu; “kiiltiirel, yerel ve ahlaki degerler 1s181nda, kentin
diizenli, erisilebilir, yasanilir ve siirdiiriilebilir olmasin1 saglarken, gecmisten gelen uygulama
sorunlarinin giderilmesi amaciyla kanunlara dayanarak planlama, harita ve koruma, uygulama
ve denetim kapsamindaki isleri yiiriitmek.” vizyonu ve asagida belirtilen temel ilkelere gore

caligmalarini yiirtitiir.

(1) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
(2) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
(3) Hesap verebilirlik,
(4) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

(5) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

(6) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
(7) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,

(8) Kentsel yasam ve yonetim kalitesini en yiiksege tasimak,

(9) ilgenin yasal ve planli gelisimini saglamak olan temel ilkelerini esas alir.

MADDE 6- Miidiirliigiin Kurulusu

IKINCi BOLUM

Kurulus, Organizasyon, Teskilat ve Baghhk

Plan ve Proje Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48 inci maddesi ve Bakanlar
Kurulunun 2006/9809 sayili Norm Kadro ¢ergevesinde, Belediye Meclisinin 05/08/2014 tarih
ve 47 sayil1 karar ile kabul edilerek 05/08/2014 tarihinde yiiriirliige giren Sehzadeler Belediye

Baskanligi Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Yonetmeliginin 10’uncu
maddesine dayanilarak kurulmustur.

MADDE 7- Plan ve Proje Miidiirliigiintin teskilat yapisi

a) Mudur

b) Planlama Servisi

c) Harita Servisi
d) Koruma Uygulama ve Denetim Servisi (KUDEB)

e) Kentsel Doniisiim Servisi

f) Evrak Biro Servisi

MADDE 8- Baghlik

Plan ve Proje Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina
baglidir. Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

HAZIRLAYAN

KONTROL

OLUR

ONAY

Ender SOM
Plan ve Proje Mudir V.

Adem Durukan DURU
Baskan Yardimcisi

Hakan SIMSEK
Belediye Baskani

03/03/2026 tarihli 29 nolu
Sehzadeler Belediye Meclisi karar ile
onaylanmustir.
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UCUNCU BOLUM
Yasal Dayanaklar

MADDE 9- Dayanak

a) 3194 Sayili imar Kanunu

b) 5393 Sayili Belediye Kanunu ve bu Kanuna bagli yiiriirliikte bulunan Yonetmelikler,

¢) 5216 Sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu

d) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu

e) 4734-4735 Sayil1 Kamu fhale Kanunu,

) 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu,

g) 5237 Sayil Tiirk Ceza Kanunu

h) 4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu

i) Planl1 Alanlar Tip imar Yonetmeligi,,

j) Plan Yapim Yonetmeligi,

k) Imar Kanununun 18 nci maddesi uyarinca yapilacak arazi ve arsa diizenlemesi ile ilgili
esaslar hakkinda yonetmelik

1) Belediye ve miicavir alan smirlart iginde disinda plant bulunmayan alanlarda
uygulanacak imar yonetmeligi

m) Biiyiik Olcekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Y6netmeligi

n) Tasimir Mal Yo6netmeligi,

o) Hizmet Alimlar1 Muayene Kabul Y&netmeligi

p) Devlet Arsiv Yonetmeligi

DORDUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Plan ve Proje Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 10- (1) 3194 sayili Imar Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
5393 sayili Belediye Kanunu, 2863 say1l1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 5366
sayilt Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas:1 Hakkinda Kanun ve 2981-3290-3366 sayili Imar Affi Kanunlar ve
yonetmeliklerinde kendisine verilen gorevleri yuriutmek,

(2) Manisa Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan hazirlanan 1/5000 6l¢ekli nazim imar
planlarina uygun olarak, 1/1000 6lgekli uygulama imar planlarint hazirlamak veya hazirlatmak;
hazirlanan planlarin Sehzadeler Belediye Meclisi’ne gonderilmesini saglamak,

(3) Sehzadeler Belediye Meclisi'nden ¢ikan plan kararlarinin Manisa Biiyiiksehir Belediye
Bagkanligi’na onaylanmak iizere génderilmesini saglamak,

(4) 1/1000 o6lgekli planlarin onaylandiktan sonra 1 ay siireyle askiya ¢ikarilip ilan edilen
planlara aski siirecinde yapilan itirazlarin takip ederek ve inceleyerek yeniden Belediye
Meclisi’ne gonderilmesini saglamak,

(5) Onanli 1/1000 o6l¢ekli uygulama imar plant degisiklik taleplerini incelemek,
degerlendirmek, degisiklige ait plan paftalarin1 hazirlamak veya hazirlattirmak, Belediye
Meclisi’ne sunmak, bu konuya iliskin Meclis Kararinin geregini yapmak,

(6) Onanli planlar hakkinda agilan her tiirlii davaya ait teknik rapor hazirlamak,
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(7) Onanli 1/1000 o6lgekli imar planlari hakkinda tereddiide diisiilen konularda goriis
vermek,

(8) Plan ¢aligmalarinin yapilabilmesi i¢in; 6n aragtirma ¢aligmalari, yapildiktan sonra karar
asamasina getirmek ve planlarin hazirlanmasini saglamak,

MADDE 11- a) Plan yapim siirecinde

(1) Halihazir haritalar1 temin etmek,

(2) Kamu, kurum ve kuruluslarindan goriis almak,

(3) Arazi tespiti icin mevcut durum, topografya, jeolojik etiid v.b. belgeleri temin etmek,

(4) Analiz paftalarin1 ,Sentez paftasi ve degerlendirme ¢alismalar1 yaparak taslak paftalar

hazirlamak,

(5) Koruma Amagl imar Planlarinda tescilli veya onerilecek eski eserleri incelemek,

fislerini hazirlamak, fotograf ¢ekimi yapmak-yaptirmak,

(6) Planin uygulanmasi amaciyla ilgili birimlere génderilmesini saglamak, uygulanma
asamasinda ¢ikan her tiirlii sorun ve celigkileri giderici ¢aligmalar yiiriitmek,

(7) Imar Planlarmnin Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan onaylanmast ile ilgili siirecin takip
edilmesini saglamak,

(8) Planlarla ilgili kurum i¢i ve diger kurumlarla koordinasyonunu saglamak ve talepleri
sonuglandirmak,

(9) Kent bituniinde korunacak tarihi, kentsel sitler ile ilgili konularla ilgili K.V.T.V.K.
bolge kurulu ile koordineli olarak ¢alismak,

(10) Vatandaslarin sozlii ve yazili miiracaatinda plan bilgilerini, plan notlarini, halihazir,
v.b. dokiimani vermek,

(11) Proje iretme konusunda yeni teknolojileri 6grenmek, takip etmek, personelin bu
amagcla egitimini saglamak,

(12) Gerekli goriildiigiinde tiniversitelerle, meslek odalar1 ve sivil toplum orgiitleriyle
meslegin gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar kurmak, haberlesme ag1 kurmak,
teknoloji ve bilgi aligverisini saglamak,

(13) Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

(14) Uygulama Imar Plan1 yapimu ile ilgili biitge olusturmak, ilgili ihaleleri baskanlik
programina gore diizenlemek,

(15) Mudurlik biitgesini zamaninda hazirlayarak Mali Hizmetler Miudiirliigiine
gonderilmesini saglamak,

(16) Stratejik plan ve performans programi hazirlayarak, faaliyetleri plan ve programa
bagli hedefler ¢ercevesinde gergeklestirmek.

(17) 15/9/2020 tarih 31245 sayili resmi gazetede yayinlanan Cevre ve Sehircilik
Bakanligi’nin imar Plam Degisikligine Dair Deger Artis Pay1 Hakkinda yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde, 1/1000 6l¢ekli uygulama imar plani siireci tamamlanan isler i¢in aski islemleri
Oncesinde deger artis pay1 belirlemeye yonelik ihtisas komisyonlarmin is ve islemlerini
yuritmek.

(19) Kiltur Varliklarint Koruma Kurulu Midiirliigiiniin bolgemiz dahilindeki parseller
hakkinda imar plan ile ilgili vermis oldugu kararlarin geregini yerine getirmek.
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(20) Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlikteki Plan ve Proje
Midiirliigi’nii ilgilendiren mevzuat hiikiimlerine gore ¢aligmalar yapmak.

(21) Ust 6lgekli plan kararlar1 dogrultusunda kentin gelisme yon ve biiyiikliigiine bagl
olarak uygulama imar planlarin1 hazirlamak veya hazirlamak, ilgenin kentsel gelisimini
saglamak, planlama ilke ve esaslar1 dogrultusunda uygulama imar planlarmin degisikligine
iliskin faaliyetleri gergeklestirmek, arsa ve arazi diizenleme faaliyetlerini yiirtitmek.

(22) Mekansal planlarin ilgili bakanliginca belirtilen standartlara uygun olarak tiretilmesi,
sunulmasi, servis edilmesi ve arsivlenmesi amaciyla planlar, plan degisiklikleri ve plan
revizyonlarinin kayit altina almak, olusturulan elektronik ortama yiiklemek ve ayni sistem
iizerinden plan islem numarast alarak ve cografi bilgi sistemi tabanli otomasyon sistemine
islenmesini saglamak.

(23) Uygulama imar plani kararlar1 dogrultusunda alt 6lgekte kentsel tasarim projelerini
yonlendirmek ve siirdiiriilebilir ekolojik kentlesmeye esas kriterleri belirleyerek, kentsel
tasarim rehberi hazirlamak veya hazirlatmak gorevlerini yiiriitmektir.

Plan ve Proje Miidiirliigiiniin yetki ve sorumluluklari
MADDE 12— (1) Vatandaslardan gelen basgvurular ile resmi veya 6zel kurum yazilari
inceleyerek gerekli yanitlar1 vermek,

(2) Midirliige ait tum kayit kabul, havale ve ¢ikis, arsiv islemlerini yapmak ve
dosyalarin1 diizenlemek,

(3) Personel 6zluk islerini diizenlemek,

(4) Basta 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanununu ve
3194 sayili Imar Kanunu olmak tizere ilgili diger yasa ,yonetmelikler ile verilen gérevleri yerine
getirmek,

(5) Imar Planlarinin hazirlanabilmesi igin gerekli arazi kullamm, jeolojik- jeo teknik
etidler ile analitik etlidler, demografik, ekonomik, sosyolojik veriler ile hali hazir haritalar1 elde
etmeye yonelik caligmalar yapmak, ilgili kurumlarin goriislerini almak.

(6) Imar Kanununu, ilgili diger yasa ve yonetmelikler dogrultusunda ilge sinirlar:
icersinde plansiz bolgelerin, uygulama imar planini Gst 6lgekli planlara uygun olarak yapmak
veya yaptirmak.

(7) Ginimuz gereksinimlerine yanit vermeyen mevcut imar planlarinin revizyonlarini Ust
olgekli planlara uygun olarak yapmak veya yaptirmak.

(8) Ydururlukteki imar planlarinda planlama sireci icinde yapilmis maddi hatalardan
kaynakli ortaya ¢ikan yanlisliklart gidermek amaciyla plan tadilatlari hazirlayarak, Belediye
Meclisine sunmak.

(9) Vatandaslardan yada kamu ve 6zel kurumlardan gelen plan degisikligine yonelik
taleplerin ilgili mevzuat kapsaminda incelenerek, ilgili kurum goriisleri ile hazirlanan/
hazirlatilan 1/1000 6lgekli Uygulama imar Plani Degisikligi 6nerilerini, Belediye Meclisine
sunmak.

(10) Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca onaylanan 1/5000 6lgekli Nazim Imar Planlarima
uygun olarak 1/1000 dlcekli Uygulama Imar Planlar1 hazirlayip, Belediye Meclisine sunmak
ve Belediye Meclisince uygun gorilup kabul edilenleri ,onanmak lizere Manisa Biiyiiksehir
Belediye Baskanligina gondermek.

(11) Imar Planlar1 ile Plan Degisikliklerini ilgili resmi kurumlarca onaylandiktan sonra
ilgili mevzuat geregi belediyenin web sayfasinda ve mahalli haberlesme araglari ile duyurusunu
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yaparak bir ay slreyle askiya ¢ikarmak ve Belediye icerisindeki ilgili birimlere dagitimini
yapmak.

(12) Plan aska suresi igerisinde ilgililerince yapilan itirazlarin degerlendirilmesini yaparak
Sehzadeler Belediye Meclisine aktarmak. Sehzadeler Belediye Meclisince reddedilen itirazlarin
ilgilisine bilgi vermek, kabul edilenleri geregi yapilmak lzere Manisa BlyUlk Sehir Belediye
Bagkanligina gondermek.

(13) Cevre ve Sehircilik Bakanligimin 2013/41 sayili genelgesi geregince; 01/06/2014
tarihinden itibaren Plan islem numarasi (PIN) almak ve degisiklikleri sisteme islemek.

(14) Bakanlik, Blylk Sechir Belediye Baskanligi ve diger resmi kurumlarca ilgeye yonelik
olusturulan plan ve projelere iliskin inceleme, arastirma ve raporlama yapmak, gereginde oneri
sunmak.

(15) Vatandaslardan, cesitli kurumlardan (kamu- 6zel) yada belediye icindeki diger
birimlerden gelen plan, imar plam degisikligi, mahkeme ve kurul kararlari ile ilgili yaz,
dilekge, bilgi ve belge taleplerinin degerlendirilmesi, cevaplandiriimasi.

(16) Plan Gretme konusunda yeni teknikleri 6grenmek amaci ile yaymlar takip etmek ve
personelin bu amagla egitimini saglamak.

(17) Kentin planlanmas1 veya mekansal projelerin gelistirilmesine yardimc1 olacak seminer
ve toplantilara katilmak ve diizenlemek.

(18) Plan ve projelere yonelik gerektiginde kent ortaklari ile toplantilar diizenleyerek goriis
aligverisinde bulunmak.

(19) Planlama konularina yonelik Belediyemize agilan veya belediyemizin agtigi davalarda
teknik rapor hazirlamak.

(20) 5393 sayil1 Belediye Kanununun 73 cti maddesi ve 6306 sayili Afet Riski Altindaki
Alanlarin Dondstiiriillmesi Hakkinda Kanun cercevesinde yetkilendirilen ilgili kurumlarca
Belediyemize verilen yetkiler kapsaminda ilcemizde belirlenen Kentsel Doniisiim Alanlarina
yonelik gorevleri yerine getirmek; eskiyen kent dokusunun sagliklastirilmasini veya
yenilenmesini saglayacak plan ¢alismalar1 yapmak.

Plan ve Proje Mudurinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- a) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve mer’i mevzuatin ilgili maddeleri
geregi, yonetici vasfina sahip islerin sevk ve idaresini saglayabilecek kapasitedeki personelden
Belediye Bagkani tarafindan atanan Plan ve Proje Midur;

(1) Stirdiiriilebilir kentlesme i¢in gereken vizyon, program, stratejik oncelikler ve mekansal
doniisiimlerin uzun perspektif icerisinde gerceklestirilmesini takip etmek. Ilcenin dogal ve
tarithi degerlerini koruyarak kentsel gelisim i¢in ekonomik ve sosyal yapiy1 gézeterek katilimct
ve siirdiiriilebilir bir planlama anlayigini saglamak.

(2) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi tarafindan hazirlanan 1/100.000, 1/25.000 ve 1/5.000
Olgekteki st Olcekli imar plami kararlarina uygun olarak, uygulama imar planlariin
hazirlanmas1 veya yiiklenici firmalara hazirlatilmas: ile ilgili ¢alismalarin yiratilmesini
koordine etmek.

(3) Uygulama ve revizyon imar planlari, ve plan degisikliklerine iligkin faaliyetlerin
gerceklestirilmesini ve bunlarin giincellenmesini koordine etmek.

(4) Mekansal planlarin ilgili bakanliginca belirtilen standartlara uygun olarak iiretilmesi,
sunulmasi, servis edilmesi ve arsivlenmesi amaciyla planlar, plan degisiklikleri ve plan
revizyonlarinin kayit altina almak, olusturulan elektronik ortama yiiklemek ve ayni sistem
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iizerinden plan islem numarasi alarak ve cografi bilgi sistemi tabanli otomasyon sistemine
islenmesini saglamak

(5) Siirdirilebilir ekolojik kentlesme esaslari dogrultusunda kentsel tasarim rehberi
hazirlanmasini ve kentsel tasarim projelerinin bu rehber dogrultusunda tasarlanmasini ve
planlanmasini saglamak.

(6) Kentin gelisimine uygun olarak eskiyen konut kisimlarinin sagliklastirilmasi veya
yenilenmesi ile sagliksiz kent pargalarinin saglikli ve donati standartlari yiiksek kent alanlarina
doniistiiriilebilmesi icin, Ilge dahilinde belirlenen kentsel doniisim , Yyenileme ve
sagliklastirmaya yonelik her 6lgekte plan ve revizyon ¢alismalarini yiiriitiilmesini saglamak.

(7) Belediye sinirlart iginde kalan alanlarda mahalle kurulmasina iliskin faaliyetlerin
yiiriitiilmesini saglamak.

(8) Sehzadeler Belediyesi sinirlart iginde bulunan arsa ve arazilerin diizenleme
faaliyetlerini hazirlamak veya yiiklenici firmalara hazirlatmak igin gerekli ¢aligmalarin
gerceklestirilmesini koordine etmek.

(9) Belediye sinirlari iginde plan genelinde 3194 sayili yasanin 18 inci madde uygulamasi
yapim isleri ile es zamanli olarak yol projelerini hazirlamak veya yiiklenici firmalara
hazirlatilmasini saglamak.

(10) Belediyeye ait olan miilklerde imar uygulama haritasi ve parselasyon planinin
hazirlanarak imar uygulamasinin gergeklestirilmesini saglamak.

(11) Belediyeye ait olmayan miilklerde, miilk sahibinin basvurusu iizerine imar uygulama
haritasin1 uygunluk acisindan degerlendirerek uygun bulundugunda parselasyon planini
hazirlamak ve imar uygulamasinin gerceklestirilmesini saglamak.

(12) Mudurluk faaliyetleri icin ilgili kanunun ve yonetmeliklere gore tahsil edilmesi
gereken harglarin hesaplanmasi, gerekli meclis kararinin alinmasini saglayarak Mali Hizmetler
Miidiirliigline 6denmesini saglamak.

(13) Acik ve kapali alanlarin projelendirilmesi esnasinda ilgili kanun ve yonetmeliklere
gore projenin tasarimini, planlanmasini ve temin edilmesini saglamak.

(14) Dis kurum ve kuruluslardan gelen taleplerin degerlendirilerek is programina
alimmasini saglamak.

(15) Midiirliik faaliyetleri i¢indeki prosediirlere bagli olarak Kalem ve Arsiv islemlerinin
yuratilmesini takip ve koordine etmek

(16) Midiirliik biinyesinde yiiriitiilen ¢aligmalar ile ilgili olarak Manisa Biiyiiksehir
Belediyesi, diger ilge belediyeleri ve diger kamu kuruluslar ile koordinasyonu saglamak,
belediye i¢i ve dis1 goriismelerde kurumu temsil etmek.

(17) Mudiirlik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda
teknik sartnameleri hazirlanmasini saglamak.

(18) Plan ve Proje Miidiirliigiince yiiriitiilen ¢alismalar dogrultusunda yillik performans
hedefi tablolarin1 hazirlanmasini saglamak. Faaliyetlerimizde kullanilacak her tiirlii malzeme
ve hizmet alimlarinda teknik sartnameleri hazirlatmak.

(19) Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik
mudurluk biitgesinin ve yatirimin cari projelerinin belirlenmesini ve gergeklesmesini saglamak
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(20) Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve
gorevinin gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak

(21) Sorumlulugundaki uzun ve kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina
gore planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yliriitiilmesi i¢in
gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

(22) Is saglig1 ve giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasini saglamak.

(23) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢ / personel performanslarinin
arttirilmasi i¢in gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak.

(24) I¢ ve dis mali denetim sirasinda denetcilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve
gerekli kolaylig1 saglamak.

(25) Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat cergevesinde
gerceklestirme gorevlilerinin is ve islemleri dogru yaptirmalarini saglamak ve kontrol etmek.

(26) Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya
komisyonlarca onaylanmis ve gergeklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol
etmek.

(27) Harcama yetkilisi olarak, giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; 6deme emri belgesini
imzalamak ve net édeme emri belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Mudiirligi’ ne
gondererek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglayarak ve denetimini yapmak.

(28) Belediye i¢i ve dis1 toplanti / goriismelerde midiirliigii temsil etmek.

(29) Plan ve Proje Midiirliigiinii Belediye Baskanlik Makamina kars1 temsil etmek.

(30) Imar plani, Proje konularinda baskanlik diizeyinde danismanlik gérevi yapmak.

(31) Midiirliigt ile ilgili olan yazilari imzalama ve paraf etmekle yetkilidir.

(32) Diger mudrliklerle koordinasyon saglamak.

(33) Personel idaresi, izinler ve galisma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve
personel arasinda gorev bolimi yapmak.

(34) Gelen ve giden evraki inceler ve sonu¢lanmasini saglamak.

(35) Personelin ise gelis ve gidis verimliligini denetlemek.

(36) Is disiplinini aralikl1 ya da strekli kontrol etmek.

(37) Midirliigiin servisleri arasinda koordinasyonu saglamak.

(38) Baskanlik Makaminin yetkilendirdigi yerlerde Belediyeyi temsil etmek. Manisa
Biiyliksehir Belediyesi Yonetmeligi dahilinde olusturulan teknik komisyonda gorev almakla
sorumludur.

Plan ve Proje Mudurinin yetkileri

MADDE 12- (1) Midiirliigii, Baskanliga ve diger birimlere kars1 temsil eder,

(2) 5018 Sayil1 Kanun geregince Midiirliigiin harcama yetkilisidir,

(3) Midiirligiin sevk ve yonetiminden yetkili, sorumlu kisidir,

(4) Kanunun, tiiziikk ve yonetmelik ger¢evesinde Miidiirliigiin tiim gorevlerini yerine
getirilmesini saglar,

(5) Plan ve Proje Midiirliigii ile diger Mudiirliikler arasinda koordineli galismay1 saglar,

Bagkanlik Makaminin emirleri ve yonetmelikler dogrultusunda ¢alisma ve uygulama yapar,
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(6) Kendisinin ile personelinin beceri ve mesleki bilgi agisindan gelismesini saglamak
iizere egitim planlamasini yapar,

(7) Personelinin moralini en yiiksek seviye de tutarak, daha azimli ¢alismaya, daha basarili

olmaya tesvik eder,

(8) Miidiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenler,
caligmalar1 degerlendirir,

(9) Faaliyetlerin devamliligin1 saglamak i¢in, yapilan islemlerle ilgili her tiirlii kaydin
tutulmasini, gerekli belgelerin diizenlenmesini ve takibini, 6nemli olan evrakin muhafaza
edilmesini, bu konulardaki mevzuat ve usullere gore hareket edilmesini temin eder,

(10) Miidiir, miidiirliik personelinin devam/devamsizligindan sorumludur,
(11) Mudirliige iliskin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlarin
yuratulmesinde karar verme, tedbir alma ve uygulamaya yetkilidir.

(12) Midiirliik ile ilgili yazismalarda 1. derece imza yetkisine,

(13) Miidiirliigiin ¢aligmalarini, personel gorev dagilimini, is ve islem diizenlemelerini
yapmaya, miidiirliik faaliyetlerini denetlemeye, varsa aksakliklar1 gidermeye, 6nleyici tedbirler
almaya yetkilidir.

(14) Miudirlik biitgesinin kullanilmasini gerektiren her tiirlii islemlerdeki harcama
yetkilisidir.

Plan ve Proje Mudurinin sorumlulugu

MADDE 13 - (1) Plan ve Proje Mudurt, 5393 sayili Belediye Kanunu, goreviyle ilgili
diger mevzuat hukidmleri ve bu yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerin yerine
getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan, Belediye Baskani ve
bagli bulundugu Bagkan Yardimcisina karsi sorumludur.

Planlama servisinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14 — (1) Sehir Planlama calismalarinin Imar Kanunu, Planli Alanlar imar
Yonetmeligi, Sehzadeler Ilgesi Uygulama Imar Planlari, plan notlar1 ve planlama ilkelerine
bagl kalarak icra etmek.

(2) Bakanliklar, Biiyiiksehir Belediye Baskanligi veya diger resmi kurumlarca hazirlanan
1/5000 6lgekli Nazim Imar Plani veya tadilatlarinda Baskanhiga bilgi vermek, Baskanligin
1/5000 olgekli planlara ve tadilatlarna itiraz edilmesi talebi halinde bunlara itiraz etmek,
sonuclarin1 takip etmek ve Baskanlik onay1 almarak dava acilmasi i¢in Hukuk Isleri
Mudiirliigii’ne bildirimde bulunmak.

(3) Ilgilisince ve Baskanligimizca hazirlanan 1/1000 dlgekli Uygulama Imar Plan1 Tadilat
Tekliflerine iligkin ilgili kurumlarin goriislerinin alinarak Meclise sunmak.

(4) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’nca onaylanan 1/5000 6lgekli Nazim Imar Planlar1 ve
tadilatlarina uygun olarak, 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planlarinin Sehzadeler Belediye
Meclisi’'ne sunmak ve Belediye Meclisi'nce kabul edilenleri Biiyiiksehir Belediye
Bagkanligi’na gondermek.

(5) 1/1000 blgekli Uygulama Imar Planlar ile Plan degisikliklerini Biiyiiksehir Belediye
Meclisi’'nde onaylandiktan sonra 3194 sayili Imar Kanununun 8/b. maddesi ve Mekansal
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Planlar Yapim Yonetmeliginin 33. Maddesi geregince aski, ilan itiraz islemlerini yapmak ve
kesinlesen planlarin Bakanlhiga iletilmek iizere Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il
Midiirligiine géndermek. Bu siire igerisinde ilgililerince yapilan itirazlarin degerlendirilmesini
yaparak Sehzadeler Belediye Meclisine sunmak, Meclis tarafindan olumlu bulunanlari geregi
yapilmak {izere Biiyliksehir Belediye Baskanligi’na gondermek. Olumsuz bulunanlarin
ilgilisine bilgi vermek.

(6) Parselasyon planlarinin hazirlanarak onay i¢in Enciimene sunulmasi.

(7) Kamu Kurumlarindan, vatandaslardan, belediye igerisindeki diger birimlerden gelen
planlama, imar, plan degisikli§i, mahkeme kararlar1 ile ilgili dilek¢e ve yazilar
cevaplandirmak, bu yazilarin eki olan evrak, bilgi, belge ve paftalar1 hazirlamak.

(8) Kamu Kurumlarinin ve vatandaslarin plan degisikligi taleplerini incelemek, gerekli
bilgi ve dokiimanin temin edilerek ¢6ziim iiretmek, agiklama raporu yazmak, gerektiginde plan
degisikligi etiidiinii hazirlamak ve Meclise sunmak.

(9) Meclisten imar Komisyonuna havale edilen dosyalarin takibi ve gerekli her tiir
inceleme ve yazismanin yapilmasi, Imar Komisyonunca, hakkinda olumlu ya da olumsuz olarak
karara varilan dosyalarin tekrar Meclise sunularak dosyalar hakkinda Meclis Karar1 alinmasini
saglamak.

(10) i1k defa Meclise girecek konularla imar Komisyonunca karara baglanan konularin ayri
ayr1 listelenerek meclis giindemi olusturulmasi, giindemdeki konularin plan &rnekleri,
Komisyon Kararlar1 ve plan degisikligi agiklama raporlarinin ¢ogaltilarak ilgili evraklarin Yazi
Isleri Miidiirliigii'ne ve Imar Komisyonu iiyelerine dagitimimi saglamak.

(11) Imar planlarindaki degisiklikleri imar plani paftalar1 {izerine isleyerek imar planlarinin
giincelligini saglamak.

(12) Parsellere imar planlarina, Plan Notlarina ve Yonetmelige gore imar durumu
dizenlemek.

(13) 6360 Sayil1 On Dért ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi Ilge Kurulmast Ile Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun kapsaminda
mahalleye donilisen koylere ve koy yerlesik alan sinir1 igerisinde bulunan parsellere imar
durumu duzenlemek.

(14)imar Plam1 smri disinda olan parsellerde Tarimsal Amaghi Depo, Bag Evi ve
Hayvancilik Tesisleri bagvurularina istinaden gerekli kurumlardan uygun goriis alindiktan
sonra imar durumu diizenlemek.

(15) Izmir II No.lu Kiiltir Varliklarm Koruma Bolge Kurulunca karara baglanip
Belediyemize iletilen kararlar uyarinca uygulama yapmak ve bu kararlar arsivlemek.

(16) Vatandaslarin sifahi taleplerine cevap vermek, gerekli bilgilendirmeleri yapmak.

(17) 5393 sayili yasa ile diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gorevleri yerine getirmek.

Kentsel Doniisiim Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 15 — a) Sehzadeler Belediyesi Kentsel Doniisiim Birim Personeli Belediye
sinirlari igerisinde agagidaki gorevleri yiiriitiir;
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(1) Diizenli kentlesmeyi saglamak amaciyla diizensiz yerlesim olan bélgelerin ve eskiyen
kent dokularin1 yeniden planlayarak doniisiim veya sagliklastirma yolu ile yenileme projeleri
geligtirmek.

(2) Yerlesime uygun olmayan ve jeolojik sakincali (egim-fay hatti-heyelan bdlgesi-dere
yataklari-tag ocagi vb. gibi) fiziksel kisitlar ve afet riski tasiyan alanlardaki yapilagsmanin tasfiye
edilerek burada yasayanlarin giivenli ve saglikli bir yerlesim alanina taginmasini saglayacak
projeler gelistirmek. Bu sekilde yeniden elde edilecek alanlarda bolgede yasayanlarin ihtiyact
olan acik yesil alan, park, cocuk oyun alani, meydan, rekreasyon alani1 vb. diizenleyerek
cevrenin yagam kalitesini artirmak.

(3) 6360 say1l1 Kanun gergevesinde ‘Riskli Alan’, ‘Riskli Yap1’ ve ‘Rezerv Konut Alanlar1®
ile ilgili dosyalar1 hazirlamak/hazirlatmak ve ilgili islemleri ylritmek.

(4) Kentsel Doniisiim alanlart ile ilgili olarak tespit ¢alismalari, kentsel doniisiim modelleri
ve stratejilerinin belirlenmesi konusunda ¢alismalar yapmak veya yaptirmak ve ‘Riskli Alan’
ve ‘Rezerv Alan’da Kentsel Tasarim Projeleri hazirlamak veya hazirlatmaktir.

Harita Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 16— (1) Sehzadeler Belediyesi simirlart iginde bulunan arsa ve arazilerin
diizenleme faaliyetlerini yapmak veya yiiklenici firmalara yaptirmak icin gerekli ¢aligmalari
gerceklestirmek.

(2) Kisilerin, resmi veya Ozel kurumlarin dilekgelerinin/yazilarmin incelenerek
dilekgelerine/ yazilarina yanit vermek.

(3) imar planlarinin hazirlanabilmesi igin gerekli halihazir paftalar1 yapmak ve yaptirmak.

(4) Imar mevzuat1 geregince &n goriilen Imar ya da Islah Imar Plan1 uygulamalar1 (3194
sayili Imar Kanununun 15.,16. ve 18’inci maddesi), ifraz-tevhid, yola terk, yoldan ihdas,
kamulastirma, irtifak hakki tesisi gibi islemlere iliskin Belediye Enciimenine sunulacak olan
teklif belgelerini hazirlamak ve alinan kararlarin takibini yapmak.

(5) Belediye ye ait olan miilklerde imar uygulama haritas1 ve parselasyon planini
hazirlayarak ya da hazirlatarak imar uygulamasini gergeklestirmek.

(6) Belediyeye ait olmayan miilklerde, miilk sahibinin bagvurusu iizerine imar uygulama
haritasin1 uygunluk acisindan degerlendirerek uygun bulundugunda parselasyon planini
hazirlamak ve imar uygulamasini gergeklestirme

(7) Kirmiz1 kot belgesi diizenlemek.

(8) Mahkeme ve Hukuk Isleri Miidiirliigii’nden gelen Kamulastirmasiz El Atma ile ilgili
talepleri yerine getirmek.

(9) 2942 ve 5393 sayili yasalara gore yol ve yesil alanlarda kalan sahis tasinmazlarinin
kamulastirilmasina yonelik islemlerini yUritmek.

(10) Kamulastirmaya uygun goriilen imar planlarinda bulunmayan alanlarda olan
taginmazlarin kamulastirma karar1 almak.

(11) Tapu Sicil Midirliginde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz
maliklerine kamulastirma bedellerinin 6denmesi i¢in islemleri yapmak. Kamulastirma islemleri
tamamlanip bedel ddenen ve yikilmasi gereken binalar1 gerekli miidiirliiklerle yazismasini
yaparak yikim islemlerini saglamak.
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(12) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasini rapor yazimi ve parsel
sahiplerinin pazarliga ¢agrilmasi (tebligat) gorevini yliriitmek.

(13) Belediyemizin satin alacagi, kamulastiracagi ve irtifak hakki kuracagi tasinmazlarin
tapu-sicil kayit arastirma bilgilerini edinmek.

(14) Belediyeye ait tasinmazlarin tapu sicillerinde degisiklik igslemlerini yapmak.

(15) Belediyenin kamulastiracagi veya irtifak hakki tesis edecegi tasinmazlar iizerine
kamulastirma serhi koymak.

(16) Kamulastirma takas, suyulandirma, devir intifa hakki, ipotek terkini, iist hakki intifa
hakk1 kurulmasi konularinda kamu kurum kuruluslarinda islemleri yapmak ve bunlarla ilgili
protokol ve idari sdzlesmeleri hazirlamak.

(17) Vatandastan gelen istek ve onerilerle ilgili gerekli arazi kontrollerini ve galigmalari
yaparak vatandasa geri bildirim yapmaktir.

Koruma Uygulama ve Denetim Birosu (KUDEB) Servisinin gorev, yetki ve
sorumluluklar:

MADDE 17- a) 11.06.2005 tarih ve 25842 tarihli Resmi Gazete ile yiiriirliige giren
“Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolar1, Proje Biirolar: ile Egitim Birimlerinin Kurulus, izin,
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik” geregi tasinmaz kiltir ve tabiat varliklari ile
ilgili islemler ve uygulamalar1 yUritmek ve denetimlerini yapmak tizere Koruma Uygulama ve
Denetim Blrosu kurulmus ve 01.12.2015 tarihi itibariyle faaliyete baslamistir. Sehzadeler
Belediyesi KUDEB Birimi belediye yasal sinirlari iginde asagidaki gorevleri yuratir;

(1) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari
oncesinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iligkin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin
belgesini diizenlemek.

(2) Taginmaz kiiltiir ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlar1 ve sit alanlarinda, tadilat
ve tamiratlarin, 6zgiin bi¢im ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini denetlemek,
uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesini diizenlemek.

(3) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarim gereginin
saptanmast durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma boélge kurulu
midirligiine iletmek.

(4) Taginmaz kiiltiir ve tabiat varlig1 parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer
alan ve yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat
ve tamirat uygulamalarina, varsa koruma amagli imar kosullar da dikkate alinarak izin vermek
denetlemek.

(5) Koruma bolge kurulu tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlarinin plan
hikumleri gergevesinde uygulanmasini denetlemek.

(6) Koruma bolge kurullari tarafindan onaylanmis rolove, restitlisyon ve restorasyon
projelerine iliskin uygulamalar1 denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in
kullanma izin belgesi diizenlemek.

(7) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda koruma yiiksek
kurulunun ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlarima aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan
ingaatlar ile koruma amagli imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir1 olarak insa
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edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamay1 durdurarak
konuyu belgeleri ile koruma bélge kurulu miidiirliigiine iletmek.

(8) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin
saglanmasi i¢in gerekli islemlerin yaparak durumu koruma bolge kurulu miidiirliigline iletmek.

(9) Maliki bulundugu tasinmaz kiltir varliginin onariminin gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili dizenlemeleri
gergeklestirmek.

(10) Maliki bulundugu tasmmaz kiltir varliginin onarmmini gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gérev
almak ya da bu gorevi Ustlenenleri denetlemek.

(11) 10/7/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7.maddesi ile
7/12/2004 tarihli ve 5272 Sayili Belediye Kanununun 14.maddesine gore belediyenin gorevleri
arasinda yer alan kiiltiir ve tabiat varliklari ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan 6nem
tastyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasina yonelik programlari hazirlamak, bu amagla
yapilacak uygulamalara iliskin islemleri yiirlitmek.

(12) 21/7/1983 tarihli ve 2863 Sayili Kultiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu ve
3/5/1985 tarihli 3194 sayili Imar Kanununa aykir1 uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye ve
cumhuriyet savciligina bildirimde bulunmaktir.

Evrak Buro Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 18- (1) Resmi tebligleri miidiirlik adina tebellig etmek.

(2) Miidiirliige dis kurum kuruluslardan ve gergek kisilerden gelen evraklarin (KEP, posta,
e-posta veya kurye vs.) Elektronik Belge Ydnetim Sistemi (EBYYS) ile kayda almak. Resmi
kurum ve 6zel sahislara yazilmig olan yazilarin kurumlara zimmetle gonderilmesini saglamak.

(3) Mudr, birim personeli arasinda havale edilen evraklari takip etmek, zimmet kayitlarini
tutmak.

(4) Ozel veya tiizel kisiler ile resmi kurum ve kuruluslara hangi konuda olursa olsun intikal
ettirilen evrakin tebligat islemlerini yapmak.

(5) Miidiirliigiin i¢ ve dis yazigsmalarin1 gergeklestirmek ve yazisma evraklarinin standart
dosya planina uygun ve Arsiv Yonetmeligi dogrultusunda dosyalama ile arsivlemesini
saglamak, ve gelen bir evrakin arsivde evveliyatinin olup, olmadigini arastirmak.

(6) Miidiirliikte gorevli personelin yurtigi ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerde avans
evrakin1 diizenleyip ilgili kisinin avans alma ve kapatma islemlerini yapmak ve gOrev
doniisiinden itibaren bir ay icerisinde avans kapatma islemini sonuglandirmak.

(7) Mudiirliige ait demirbas esyanin kayitlarini tutarak, Miidiiriin talimatina gore ilgililere
zimmetlemek, demirbag esyanin giris ve ¢ikislarini listesine gore diizenli olarak kontrol etmek,
Miidiirliigiin  ihtiyact olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin Destek Hizmetleri
Miidiirliigiince alinmasinin teminini saglamak,

(8) Personelin senelik izin, rapor gidis ve gelis yazilarin1 insan Kaynaklar1 Miidiirliigiine
bildirmek.

(9) Gergeklestirme gorevlisi olarak, ddemelerin ilgilisine 6deme yapilabilmesi i¢in, net
6deme emri belgesi ile eki belgelerini hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirligiine gondermek,
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(10) Midiiriin verdigi yetki ile i¢ kontrol ile ilgili gelen-giden yazilarin takibini ve geregini
yapmak,

(11) Gorev tanimlarimi ve is akis semalarini olusturmak, gorev, yetki ve sorumluluklari
tanimlamak,

(12) Mudiirliik adina Stratejik Planin hazirlik ¢aligmalarina katilmak, izlemeye yonelik
haftalik, aylik, ii¢ aylik, alt1 aylik ve yillik gérev sonuglarinin raporunu hazirlamak,

(13) Miidiirliik performans ve faaliyet raporlarini hazirlamak,

(14) Hizmetlerin istenilen diizeyde ve kalitede sunulabilmesi icin; kaynak tahsislerini
stratejik plana, planda yer alan misyon, vizyon, amac¢ ve hedeflerle uyumlu performans
gostergelerine dayanarak biitceyi hazirlamak,

(15) Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirmek.

BESINCI BOLUM
Cahisma Sekli ve Isleyis

Gorevin kabul

MADDE 19- (1) Gorev; 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri
geregi,

(2) Belediye Baskanmin ve/veya Baskan Yardimcisinin verecegi plan, program ve
direktiflerinden,

(3) Miidiirliige gelen evrakin gereklerinden alinir.

GOrev planlamasi

MADDE 20-(1) Midiirliigiin tim personel arasindaki goérev ve is dagilimi madur
tarafindan yapilir. Midiirliikteki is ve islemler miidiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde
yuratalar.

(2) Midirlik amaglarinin gergeklestirilmesinde basariyr arttirmak i¢in g¢aligmalarini
haftalik, aylik, yillik olarak planlar ve gorevlendirme yaparak c¢alisma programinin
uygulanmasini saglar.

GOrevin yaratulmesi

MADDE 21 (1) Plan ve Proje Miidiirliigiinde faaliyetler miidiir tarafindan hazirlanan bir
plan dahilinde yarataldr.

(2) Gorevin yerine getirilmesinde diger birimlerle gerekli koordine Plan ve Proje Miidiirii
ve miidiiriin yetki verdigi personel tarafindan saglanir.

(3) Plan ve Proje Miidiirliigii personeli, Belediye Bagkanligindaki hiyerarsik yapiya uygun
olarak amirlerinden aldig1 emri, yasa ve yonetmelikler dogrultusunda 6zverili olarak itina ile
zamaninda yerine getirmek zorundadir.
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ALTINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi
MADDE 22- (1) Miidiirliik i¢indeki igbirligi ve koordinasyon Plan ve Proje Midirinin
denetimi, gozetimi ve sorumlulugu altinda gergeklestirilir.

(2) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin, oliim hari¢, her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi
ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalari, bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir
teslimini yapmalar1 zorunludur.

(3) Devir-Teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

(4) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Miidiirliigiin diger birimler, kurum ve kuruluslarla koordinasyonu

MADDE 23- (1) Miidiirliikkler aras1 yazismalar birim miidiirii tarafindan elektronik imza
ile yapilir. Dagitim kisminda ilgili bagkan yardimcis1 “bilgi i¢in” eklenir.

(2) Mudirliigiin, belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi,
kamu kurum ve kuruluslart ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve
Baskan Yardimcisinin parafi, Belediye Bagkaninin veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin
imzasi ile yuriitiliir.

YEDINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin

MADDE 24- (1) Miidiirliglin biitiin is ve islemleri baskanlik makami ve miidiiriin
denetiminde ylirtitiiliir. Ayrica teftis ve denetim gorevlileri tarafindan da her zaman denetim
yapilabilir.

(2) Miidiirliik Personeli en yakin amirden baglayarak, denetime tabi tutulur.

(3) Disiplinsiz davranislarda, ilgililer hakkinda 657 Sayili “’Devlet Memurlar1 Kanunu’’,
4857 Sayili ©’Is Kanunu’’ , “’Toplu Is Sézlesmesi’’ ve s6zlesme hiikiimlerine gore islem yapilir.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yodnetmelikte hikim bulunmayan haller
MADDE 25- (1) isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hikumlerine uyulur.

Yururlak

MADDE-26- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 23’cii maddesi
dogrultusunda, Sehzadeler Belediye Meclisi tarafindan kabull ve Sehzadeler Belediyesinin
internet sitesinde yayimlandiktan sonra yiiriirliige girer.
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Yuridtme

MADDE 27- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Sehzadeler Belediye Baskani ve Plan ve

Proje MUdur0 ydratar.

HAZIRLAYAN

KONTROL

OLUR

ONAY

Ender SOM
Plan ve Proje Mudir V.

Adem Durukan DURU
Baskan Yardimcisi

Hakan SIMSEK
Belediye Baskam

03/03/2026 tarihli 29 nolu
Sehzadeler Belediye Meclisi karar ile
onaylanmustir.
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