T.C.
SEHZADELER BELEDiYE BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU
HiZMET SITANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Gegici Teminatin Iadesi 1. Gegcici Teminatin lade Edilmesine Dair Dilekce
(Destek Hizmetleri Miid.) 2. Yetki Belgesi (Ttizel kisilerde tiizel kisiligi temsile yetkili olanlar i¢in imza sirkiileri
veya vekaletname ile imza beyannamesi, tiizel kisiligi temsile yetkili olmayanlar i¢in 15 Dakik
sirket yetkililerince yapilmis gorevlendirme ve imza sirkiileri veya vekaletname ile imza aKika
beyannamesi, gercek kisilerde; imza beyannamesi)
3. Kimlik (Niifus Ciizdan veya Siiriicii Belgesi)
2 Kesin Teminatin Iadesi 1. Kesin Teminatin lade Edilmesine Dair Dilekge
(Destek Hizmetleri Miid.) 2. Yetki Belgesi (Tiizel kisilerde tiizel kisiligi temsile yetkili olanlar i¢in imza sirkiileri
veya vekaletname ile imza beyannamesi, tiizel kisiligi temsile yetkili olmayanlar i¢in
sirket yetkililerince yapilmis gorevlendirme ve imza sirkiileri veya vekaletname ile imza 1 Giin
beyannamesi, gergek kisilerde; imza beyannamesi)
3. Hizmet Alimi isinde SGK’ dan alinacak ilisiksiz belgesi
3 Is Deneyim Belgesi 1. Dilekge 1 Giin
4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu Geregi | 1. Dilekge
4 Bilgi edinme ve Diger Talep ve Sikayetler 10 Giin

Basvuru esnasinda yukaridaki belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Destek Hizmetleri Midiirligii Ikinci Miiracaat Yeri  : Bagli Bulunan Baskan Yardimcist
Isim :Mehmet Ali ISIK Isim : Ahmet SONGULER

Unvan :Destek Hizmetleri Miidiirii Unvan ‘Belediye Baskan Yardimcisi
Adres ‘Nisanc1 Paga Mahallesi Seyfettin Bey Adres ;

Caddesi NO:3 Kat:6 ~ Sehzadeler/MANISA Telefon

Telefon :0236 250 1121 Fax

Fax :0236 250 1104 E-Posta

E-Posta :mali9919@hotmail.com




HiZMETIN ADI

SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Ekim 2020

HIZMETIN =~
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

2886 Sayili Yasa Geregi Kiralama/Satis
islemleri

Satis-Kira ihalesi Katimm Icin istenilen Belgeler

GERCEK KiSiLERDE

©CONOUAWNER

. Talep Dilekgesi
. Adres Beyani

. Yerlesim yeri Ikametgﬁh Belgesi

Niifus Clizdan1 Fotokopisi

. Yasakli olmadigina dair taahhiitname

. Thale Sartnamesini ve Eklerini Satin Aldigina Dair Makbuz

. Gegici Teminat Makbuzu

. Vekaleten temsil edilmesi halinde Noter tasdikli vekaletname ve imza sirkiisi
. Katilimeilarin varsa Ticaret Siciline kayitl oldugunu gosteren belge

10. Belediyemize borcu olmadigina dair belge
11. Ortak girisim olmasi halinde Noter Tasdikli ortak girisim belgesi

TUZEL KiSILERDE

. Talep Dilekgesi
. Adres Beyani
. Sirket yetkilisi olduguna dair yetki belgesi ve imza sirkiisii (Noter Tasdikli)

Ticaret ve Sanayi Odasindan son yil igerisinde alinmus Ticaret Sicil Kaydi ve faaliyet
belgesi.

. Esnaf ve Sanatkarlar Odasindan tescil belgesi

. Vergi Dairesi kaydi

. Ihale Sartnamesini ve Eklerini Satin Aldigina Dair Makbuz
. Gegici Teminat Makbuzu

Sirketin vekaleten temsil edilmesi halinde Noter tasdikli vekaletname ile vekilin Noter
tasdikli imza sirkiisii

. Belediyemize borcu olmadigina dair belge

. Noter Tasdikli Ortak Girigsim Belgesi (Ortak Girisim olmasi halinde)

. Dernek, Birlik, Vakif vb. i¢in Noter Tasdikli Tiiziik Sureti

. Gegici Teminat makbuzu

Tiim Evraklarin
Hazirlanmis Olmasi
Durumunda

60 Giin

3194 sayih imar Kanununun 17. Mad.
Gore Tevhiden Satis talebi halinde

. Dilekge

. Adres Beyani

. Tapu Fotokopisi(Kendi Parseline Ait)

. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

. Hisseli ise tiim hissedarlarinin miiracaat1 veya vekil tayin ettiklerine dair vekaletname

Tiim Evraklarin
Hazirlanms Olmasi
Durumunda

45 Giin




3 Teminat ia.desi Talebi (Miidiirliigiimiizle 1. Teminat fadesi Basvuru Dilekgesi 1 Giin
Ilgili Teminatlarda) 2. Geregi i¢in Mali Hizmetler Midiirliigiine gonderilmesi.
1. Bildirim Formu
4 Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi(2464 S.K. 2. Taginmazda faaliyete bagladifna dair vergi yoklamasi (agilis veya nakil)
Miik.44. Mad) 3. Isin mahiyetini gosteren belge veya bilgi 5 dk.
4. Kira kontrati( Kiraci Ise)
! Cevre Temizlik Vergisi (2464 S.K. Miik.44 1. Eailr(lir.nazdallgi' lt;?a!iyetin soria erdigirlie Viyadr.lakil olduguna dair Vergi Yoklamasi ile
Mad.) Bildiriminin Kapatilmasi veya Nakli 2B clediyeye Bildirim yapmalart gerekmektedir. 5 dk.
. Beyan Kapama/Nakil
Ilan ve Reklam Vergisi Beyam (2464 S.K. 1. Beyanname Formu ile bagvuru (Ilan ve Reklam Yapilmadan Once)
6 15. Mad.) . 2. Fatura (Yeni Tabelalar igin) 5 dk
(Tabela, Brosiir, Afis, Bez Ilan vs.) 3. Vekaletname(Vekil Ise) )
7 Ilan ve Reklam Vergisi Beyaninin 1. Tlan ve Reklam isinin sona erdigine dair Kapanig/Nakil bagvurusu (vergi yoklama belgesi, 5 dk
Kapatilmasi tahliye belgesi..vs.) ’
Evsel Kati Atik Sézlesmesi 1. Beledi"ye Mecli.sir.ni.zce kabul edilen Evsel Kat1 Atik tarifesine gore belirlenen Evsel Kat1
8 (Su Aboneligi Olmayan Vatandaslarimiz) Atik s6zlesmesinin imzalanmast. 5 dk.
2. Tasmmazin kullanildigia dair belge.
.. . 1. T.C. Kimlik No ve diger kimlik bilgileri
? Sicil Agma ve Giincelleme 2. Adres ve Telefon Bilgileri ) 5 dk
< .. 1. Beyan
10 Eglence Vergisi 2. Eglence vergisine konu faaliyet belgesi 5 dk.
11 Vergi/Ceza ihbarname indirim Talebi 1. Dilekce 5dk
1. Bildirim Formu
2. Tapu Fotokopisi
12 Emlak Bildirimi 3. T.C. Kimlik No 5 dk
(Bina-Arsa- Arazi) 4. Vekaletname (Vekil ise) '
5. Noter Tasdikli Ortak Girigsim Belgesi (Ortak Girisim olmasi halinde)
6. Dernek, Birlik, Vakif vb. i¢in Noter Tasdikli Tiiziik Sureti
1.Talep
13 Rayi¢ Degeri Belgesinin verilmesi 2. Taginmazin sahibi veya ortagi oldugunu dair belge 3 dk.
Istirak halinde miilkiyette miisterek imzah 1. Veraset llami ile
14 tek beyan verilmesi 2. Mirasgilar adina bir mirasg1 (istirak¢i) veya mirasgilarm ayri ayrt beyani 10 dk.
(Miilkiyet Sahibinin Vefatindan sonra)
1. Muafiyet Talep Formu
2. Emekli olduguna dair beyan
. . . . 3. 200 m2 altinda tek meskene sahip olmak veya bagka hicbir gayrimenkule sahip olmamak
15 Emeklilere ait Emlak vergisi muafiyeti 4. Tek meskene Sahip olmak sartryla, kendi meskenini kiraya verip, baska bir dairede kirada 5 dk

duranlarda yararlanabilir.




. Muafiyet talebi
. Tarim {lge Miidiirliigiinden tarimsal faaliyet olmadigina dair belge
. SGK hizmet dokiimii(aktif/pasif / emekli durumunu gosteren)

Tiirkiye sinirlar icinde briit 200 m*’yi
gecmeyen tek meskeni olan ve
Hicbir geliri olmayanlarin,

gazilerin, engellilerin, sehitlerin dul ve . 200 m 2 altinda tek meskene sahip olmak ve baska hi¢bir gayrimenkule sahip olmamak
yetimlerinin vergi muafiyeti . Gazilerin, Sehitlerin dul ve yetimlerinin ve engellilerin ilgili kurumlardan alacaklar1 belgeler

. Muafiyet talebi
2. Ogziirlii Saglhik Kurulu Raporu

Miikellefiyet Tasinmaz Kaydi Arastirma . Dilekce veya Arastirmayi isteyen kurum belgesi {izerine

Oziirliilere ait emlak vergisi muafiyeti

Diger kurumlardan gelen yazilarin

cevaplandiriimasi 1.Miidiirliigtimiize diger kurum/sahislardan gelen yazilarin cevaplandirilmasi

Miidiirliik Sikayet, Bilgi Edinme ve 1. Yazih
CIMER Basvurularin cevaplanmasi 2. e-mail

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri: Emlak ve istimlak Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskan Yrd.
[sim  :Halil KAPAR Isim : Ahmet SONGULER

Unvan : Miidiir V. Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres  :Sehzadeler Belediyesi Bagkanligi Adres : Sehzadeler Belediye Bagkanligi

Tel 10236 250 11 00 (117) Tel :0236 250 11 00

e-posta : halilkapar@sehzadeler.bel.tr e-posta :ahmetsonguler@sehzadeler.bel.tr



HiZMETIN ADI

SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Ekim 2020

HIZMETIN =~
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

2886 Sayili Yasa Geregi Kiralama/Satis
islemleri

Satis-Kira ihalesi Katimm Icin istenilen Belgeler

GERCEK KiSiLERDE

©CONOUAWNER

. Talep Dilekgesi
. Adres Beyani

. Yerlesim yeri Ikametgﬁh Belgesi

Niifus Clizdan1 Fotokopisi

. Yasakli olmadigina dair taahhiitname

. Thale Sartnamesini ve Eklerini Satin Aldigina Dair Makbuz

. Gegici Teminat Makbuzu

. Vekaleten temsil edilmesi halinde Noter tasdikli vekaletname ve imza sirkiisi
. Katilimeilarin varsa Ticaret Siciline kayitl oldugunu gosteren belge

10. Belediyemize borcu olmadigina dair belge
11. Ortak girisim olmasi halinde Noter Tasdikli ortak girisim belgesi

TUZEL KiSILERDE

. Talep Dilekgesi
. Adres Beyani
. Sirket yetkilisi olduguna dair yetki belgesi ve imza sirkiisii (Noter Tasdikli)

Ticaret ve Sanayi Odasindan son yil igerisinde alinmus Ticaret Sicil Kaydi ve faaliyet
belgesi.

. Esnaf ve Sanatkarlar Odasindan tescil belgesi

. Vergi Dairesi kaydi

. Ihale Sartnamesini ve Eklerini Satin Aldigina Dair Makbuz
. Gegici Teminat Makbuzu

Sirketin vekaleten temsil edilmesi halinde Noter tasdikli vekaletname ile vekilin Noter
tasdikli imza sirkiisii

. Belediyemize borcu olmadigina dair belge

. Noter Tasdikli Ortak Girigsim Belgesi (Ortak Girisim olmasi halinde)

. Dernek, Birlik, Vakif vb. i¢in Noter Tasdikli Tiiziik Sureti

. Gegici Teminat makbuzu

Tiim Evraklarin
Hazirlanmis Olmasi
Durumunda

60 Giin

3194 sayih imar Kanununun 17. Mad.
Gore Tevhiden Satis talebi halinde

. Dilekge

. Adres Beyani

. Tapu Fotokopisi(Kendi Parseline Ait)

. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

. Hisseli ise tiim hissedarlarinin miiracaat1 veya vekil tayin ettiklerine dair vekaletname

Tiim Evraklarin
Hazirlanms Olmasi
Durumunda

45 Giin




3 Teminat ia.desi Talebi (Miidiirliigiimiizle 1. Teminat fadesi Basvuru Dilekgesi 1 Giin
Ilgili Teminatlarda) 2. Geregi i¢in Mali Hizmetler Midiirliigiine gonderilmesi.
1. Bildirim Formu
4 Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi(2464 S.K. 2. Taginmazda faaliyete bagladifna dair vergi yoklamasi (agilis veya nakil)
Miik.44. Mad) 3. Isin mahiyetini gosteren belge veya bilgi 5 dk.
4. Kira kontrati( Kiraci Ise)
! Cevre Temizlik Vergisi (2464 S.K. Miik.44 1. Eailr(lir.nazdallgi' lt;?a!iyetin soria erdigirlie Viyadr.lakil olduguna dair Vergi Yoklamasi ile
Mad.) Bildiriminin Kapatilmasi veya Nakli 2B clediyeye Bildirim yapmalart gerekmektedir. 5 dk.
. Beyan Kapama/Nakil
Ilan ve Reklam Vergisi Beyam (2464 S.K. 1. Beyanname Formu ile bagvuru (Ilan ve Reklam Yapilmadan Once)
6 15. Mad.) . 2. Fatura (Yeni Tabelalar igin) 5 dk
(Tabela, Brosiir, Afis, Bez Ilan vs.) 3. Vekaletname(Vekil Ise) )
7 Ilan ve Reklam Vergisi Beyaninin 1. Tlan ve Reklam isinin sona erdigine dair Kapanig/Nakil bagvurusu (vergi yoklama belgesi, 5 dk
Kapatilmasi tahliye belgesi..vs.) ’
Evsel Kati Atik Sézlesmesi 1. Beledi"ye Mecli.sir.ni.zce kabul edilen Evsel Kat1 Atik tarifesine gore belirlenen Evsel Kat1
8 (Su Aboneligi Olmayan Vatandaslarimiz) Atik s6zlesmesinin imzalanmast. 5 dk.
2. Tasmmazin kullanildigia dair belge.
.. . 1. T.C. Kimlik No ve diger kimlik bilgileri
? Sicil Agma ve Giincelleme 2. Adres ve Telefon Bilgileri ) 5 dk
< .. 1. Beyan
10 Eglence Vergisi 2. Eglence vergisine konu faaliyet belgesi 5 dk.
11 Vergi/Ceza ihbarname indirim Talebi 1. Dilekce 5dk
1. Bildirim Formu
2. Tapu Fotokopisi
12 Emlak Bildirimi 3. T.C. Kimlik No 5 dk
(Bina-Arsa- Arazi) 4. Vekaletname (Vekil ise) '
5. Noter Tasdikli Ortak Girigsim Belgesi (Ortak Girisim olmasi halinde)
6. Dernek, Birlik, Vakif vb. i¢in Noter Tasdikli Tiiziik Sureti
1.Talep
13 Rayi¢ Degeri Belgesinin verilmesi 2. Taginmazin sahibi veya ortagi oldugunu dair belge 3 dk.
Istirak halinde miilkiyette miisterek imzah 1. Veraset llami ile
14 tek beyan verilmesi 2. Mirasgilar adina bir mirasg1 (istirak¢i) veya mirasgilarm ayri ayrt beyani 10 dk.
(Miilkiyet Sahibinin Vefatindan sonra)
1. Muafiyet Talep Formu
2. Emekli olduguna dair beyan
. . . . 3. 200 m2 altinda tek meskene sahip olmak veya bagka hicbir gayrimenkule sahip olmamak
15 Emeklilere ait Emlak vergisi muafiyeti 4. Tek meskene Sahip olmak sartryla, kendi meskenini kiraya verip, baska bir dairede kirada 5 dk

duranlarda yararlanabilir.




. Muafiyet talebi
. Tarim {lge Miidiirliigiinden tarimsal faaliyet olmadigina dair belge
. SGK hizmet dokiimii(aktif/pasif / emekli durumunu gosteren)

Tiirkiye sinirlar icinde briit 200 m*’yi
gecmeyen tek meskeni olan ve
Hicbir geliri olmayanlarin,

gazilerin, engellilerin, sehitlerin dul ve . 200 m 2 altinda tek meskene sahip olmak ve baska hi¢bir gayrimenkule sahip olmamak
yetimlerinin vergi muafiyeti . Gazilerin, Sehitlerin dul ve yetimlerinin ve engellilerin ilgili kurumlardan alacaklar1 belgeler

. Muafiyet talebi
2. Ogziirlii Saglhik Kurulu Raporu

Miikellefiyet Tasinmaz Kaydi Arastirma . Dilekce veya Arastirmayi isteyen kurum belgesi {izerine

Oziirliilere ait emlak vergisi muafiyeti

Diger kurumlardan gelen yazilarin

cevaplandiriimasi 1.Miidiirliigtimiize diger kurum/sahislardan gelen yazilarin cevaplandirilmasi

Miidiirliik Sikayet, Bilgi Edinme ve 1. Yazih
CIMER Basvurularin cevaplanmasi 2. e-mail

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri: Emlak ve istimlak Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskan Yrd.
[sim  :Halil KAPAR Isim : Ahmet SONGULER

Unvan : Miidiir V. Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres  :Sehzadeler Belediyesi Bagkanligi Adres : Sehzadeler Belediye Bagkanligi

Tel 10236 250 11 00 (117) Tel :0236 250 11 00

e-posta : halilkapar@sehzadeler.bel.tr e-posta :ahmetsonguler@sehzadeler.bel.tr



SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO HIZMETIN ADI BASVURDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 Vatandastan gelen yol yapim, bakim ve onarim talepleri | Dilekg¢e, Telefon, e-mail, sahsen sozlii 30 giin
(asfalt, parke,bordiir, tretuvar, karo déosemeleri ve ova basvuru segeneklerinden herhangi birisi ile (calisma programina gore
yolu diizenlemesi) miiracaat edebilir. degerlendirilir.)
2 Muhtarlik Binalarinin Bakim ve Onarimlari Dilekge, Telefon, e-mail sozlii basvuru 20 giin
seceneklerinden herhangi birisi ile miiracaat | (¢alisma programina gore
edebilir. degerlendirilir.)
3 Belediyeye ait binalarin bakim ve Onarimlari Dilekge, Telefon, e-mail sozlii bagvuru 30 giin
seceneklerinden herhangi birisi ile miiracaat | (¢aligma programina gore
edebilir. degerlendirilir.)
4 Elektrik ve aydinlatma yeni yapim, bakim ve onarimi Dilekge, Telefon, e-mail, sahsen sozlii 10 giin
bagvuru segeneklerinden herhangi birisi ile (calisma programina gore
miiracaat edebilir. degerlendirilir.)
5) Bos arsa etrafi ve metruk binalarin ¢evrelerinin Dilekge, Telefon, e-mail sozlii bagvuru 20 giin
korumaya alinmast seceneklerinden herhangi birisi ile miiracaat | (¢alisma programina gore
edebilir. degerlendirilir.)
6 Karla miicadele Dilekge, Telefon, e-mail, sahsen sozli Giin igerisinde aninda miidahele
basvuru segeneklerinden herhangi birisi ile
miiracaat edebilir.
7 Moloz kaldirilmasi Dilekce, Telefon, e-mail, sahsen sozlii 5 gilin
basvuru segeneklerinden herhangi birisi ile
miiracaat edebilir.
8 Imar Yolu Acilmasi Dilekge, Tapu Ornegi 30 giin
9 Stabilize yol Yapilmasi Dilekge 30 giin (¢alisma programina gore
degerlendirilir.)
10 Hakedis diizenleme Dilekge ile bagvuru 30 giin
11 Is Deneyim/Bitime belgesi diizenlenmesi talebi 1-Dilekge ile bagvuru 25 giin
2-Gegici Kabul Tutanagi
3-Kesin Hakedis
12 Gegici Teminat iadesi talebi 1-Dilekge ile bagvuru 10 giin

2-Teminat1 almaya yetkili olduguna dair
belgeler ve firma kasesi(ilk iki teklif harici




olmasi1 kosuluyla)

13

Kesin Teminat iadesi talebi

1-Dilekge ile bagvuru

2-Kesin Kabul Fotokopisi

3-1lisiksiz Belgesi (SGK)

4-Gelir Idaresinden alinmis borcu yoktur
yazisi

5-Teminat1 almaya yetkili olduguna dair
belgeler ve firma kasesi

3 giin

14

Gegici Kabul Tutanagi

1-Dilekce
2-Kanuni temsilcinin yetkili olduguna dair
belge

20 giin

15

Kesin Kabul Tutanagi

1-Dilekge
2-Kanuni temsilcinin yetkili olduguna dair

belge

30 giin

16

Is makinesi kiralama talebi

1- Dilek¢e
2- Odendi Makbuzu

5 giin (¢calisma programina gore
degerlendirilir.)

17

Mal veya Hizmet Alimlarinin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
teslim edilmesi

1-Faturanin ash
2-Hesap Numarasini belirten dilekce
3-Borcu yoktur belgeleri

5 giin

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Fen Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri
Isim Halil SENTURK Isim
Unvan Fen Isleri Miidiir V. Unvan
Adres 2.Anafartalar Mh. Halil Erdogan Cd. No:7 Adres
Sehzadeler Manisa
Telefon 0236 250 11 29 Telefon
Faks 0236 250 11 12 Faks
E-posta senturk84@hotmail.com E-posta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen veya yukaridaki tabloda bazi

Bagli Bulunan Bagkan Yardimcisi
Atilla EFENDIOGLU

Baskan Yardimcisi

1.Anafartalar Mh. Gazi Osman Paga Cd.
No:25 Sehzadeler Manisa

0236 250 11 00

0236 250 11 12
mimaratillaefendioglu@gmail.com



http://www.osmancik.bel.tr/stdtablo.htm#ust#ust
mailto:senturk84@hotmail.com
mailto:mimaratillaefendioglu@gmail.com

SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI

T.C.

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

HIiZMET SITANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 }?gllggilye Bilteni ve Yazih Materyal Dilekge, e-mail veya telefon 1 Giin
Belediyemiz Cagr1 Merkezi ( 444 9045)
Santralinden .Aktarlulan, .Bllglsayar . Sikayet hakkinda genis bilgi ve ayrintili adres alinr. .
2 Ortaminda Sistem Uzerinden Havaleli ( Tiim Bu Bilgiler GIZLi Tutulur) 30 giin
Istek Ve Sikayetler Telefonla &
Basvurularda;
Sosyal Medya vasitasi ile gelen talep, Sosyal medya mecralarindan vatandaslarimizin talep, istek, dneri ve temennilerin
3 istek ve Onerilerin isleme alinmasi ve otomasyon programina kaydi ve ilgili talebin sevki ile ilgili islemlerin takip edilmesidir. 7 giin
cevaplanmasi. Coziime kavusan kayitlarin geri doniis bildirimleri ilgili sosyal medya mecrasindan yapilir.
Beyaz Masa
Belediye hizmet binalarina gelen Ilgili vatandasin birebir basvurusu .
4 vatandaglara yonelik danigsma ve - 1 glin
N . Dilekge
yonlendirme
islemlerinin takip edilmesi.
Bagkan ile ¢ekilen video ve .
5 fotograflarin teslim islemi. Ilgili vatandasin birebir bagvurusu ile gergeklestirilir. 1 Giin

Basvuru esnasinda yukaridaki belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

[lk Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Telefon
Fax
E-Posta

:Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
‘Bilal DEMIR

‘Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiir V.
:1.Anafartalar Mah. Ergen Cad. No:2

Sehzadeler/MANISA

:0236 250 11 00
:0236 250 1104
:basin@sehzadeler.bel.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

[sim
Unvan
Adres
Telefon
Fax
E-Posta

: Bagli Bulunan Baskan Yardimcisi
: Bilal DEMIR
: Belediye Bagkan Yardimcisi




iMAR VE SEHIRCiLiK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HizZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESi
(EN GEG)

YAPI RUHSATI

a) Basgvuru Dilekgesi

b)Vekil ise vekalet asli

c)Tebligat adresi ve telefon bilgileri

d)Basvuru sahibinin TC veya vergi numarasi

e)Tapu Asli ve Fotokopisi

f)Vefat var ise intikal yapilmig olmali

g)Tapu serh ve malik listesi yazisi(Son 1 aya ait)

h)YDK izin belgesi noter tasdikli sureti

1)YDK imza sirkiisu noter tastikli sureti

i)YDK TAAHHUTNAMES|

J)YDK teknik personel taahhiitnamesi(insaatta gorev alacak iim personeller igin)
k)Proje kontrol formu

1)Yapiya iliskin bilgi formu

m)YDK ile yapi sahibi arasindaki s6zlesme

n)ilk taksit makbuzu ash

o)Jeoloji ve harita mihendisi ile yapilan hizmet alim s6zlesmesi

6)YDK onayl Mimari (6 Takim), Statik(5 Takim), Statik Hesap(2 Takim), iskele projesi ve hesaplari(4 Takim),Mekanik Tesisat Projesi(5 Takim), Elektrik projesi(2 Takim), Zemin
Etudi(2 Takim)

p)Proje miiellifleri oda sicil/taahhiitnamesi(3 Adet)

YAPI KULLANMA iZiN BELGESI

1Ay

a) Dilekge

b) Maliklerin tapu asillari ile fotokopileri

c) Maliklerin kimlik fotokopileri

d) insaat ruhsati (asl) ydk denetgileri kase-imza

e) Yibf belgesi

f) insaat kotrol féyii ( temel ,kaba yapi,isi yalitim vize kontrol imza ve kageli ash
g) Belediye yapi denetim servisi tarafindan onayli

h) Teknik rapor ve is bitim raporu denetgi imzalari asl

i) Yapi denetim sertifikasi

j) Is bitirme tutanagi ash

k) Sigorta borcu yoktur yazisi asli

1) Vergi yazilar

m) Eger var ise asansor raporu asli

n) Eger var ise siginak raporu

o) Ekb imzali kaseli asl ve iskan verilen yila ait biro tescil belgesi

p) Numarataj ( bina adres kaydi)

q) Kanalizasyon yazisi

r) Bina aplikasyon tutanagi

s) Harita miihendisinden vazivet plani, réperli kroki ve bagimsiz béliim plani

ASANSOR TESCIL BELGESI

1AY

a) Sanayi sicil belgesi,

b) Onaylanmig kurulus tarafindan dizenlenen uygunluk belgesi veya raporu,

c) AT uygunluk beyani ve imza sirkiisu sureti,

¢) Garanti belgesi,

d) TSE hizmet yeterlilik belgesi,

e) Basvuru sahibi asansér monte eden tarafindan asansér yaptiricisina kesilen montaj ve proje bedeli dahil fatura,
f) ilk periyodik kontrol raporu.

15 Giin




a) Basvuru Dilekgesi

b)Banka makbuzu

c)Hakedis sayfasi

d)Sozlesme fotokopi(YDK-Mal sahibi)

e)Damga vergisi makbuzu

f)Personel bildirgesi

g)Taahiitname

h)Y.i.B.F

1)Yapi sahibi vergi mukellefi ise vergi levhasi fotokopisi (KDV %9 uygulanir)
1 nolu proje inceleme hakedisi(%0-%10)

i)isyeri teslim tutanagi

j)Onayli ruhsat sureti

2 nolu Normal Hakedis (%10-%20)

i)Temel aplikasyon ve subasman kontrol féyl (YDK tarafindan onayl)
j)Bina aplikasyon tutanagi

k)Temel topraklama kontrol tutanagi

1)Beton gelik gubuk cekme deneyi rap

m)Bina 6l krokisi

n)Temel-subasman kalip ve donati imalati kontrol tutanag
o)Temel-subasman beton dékiim tutanagi
6)Temel-subasman 7 gunlik beton deney raporlari
p)Temel-subasman 28 giinliik beton deney raporlari

3 nolu Normal Hakedis (%20-%60)

i)Kaba yapi kontrol foyi

j)Her kata ait kalip ve donati imalati kontrol tutanaklari
k)Her kata ait 7 glinliik beton deney raporlari

I)Her kata ait 28 giinliik beton dokim raporlar

4 nolu Normal Hakedis (%60-%80)

4 HAKEDI$ ODEMELERI 15 Giin

a) Basvuru Dilekgesi
5 SIGINAK RAPORU b)Yapi ruhsati 8rnegi 15 Gin
c)YDK tarafindan diizenlenen siginagin proje ve eklerine uygunluguna dair teknik rapor

a) Bagvuru Dilekgesi

b)Tapunun asli

c)insaat ruhsati

d)1 adet asll, 2 adet fotokopi mimari projeler

6 KAT iRTIFAKI 15 Gin

a) Bagvuru Dilekgesi
7 ViZE KONTROLLERI b)ingaat ruhsati érnegi 15 Giin
c)Ucretin yatirildigina dair makbuz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siireler ierisinde tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiraceat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : imar ve Sehircilik Midrliga ikinci Miracaat Yeri -

isim : A.Durukan DURU isim : Atilla EFENDIOGLU

Unvan : imar ve Sehircilik Midur Vekili Unvan : Bagkan Yardimcisi

Adres : 1. Anafartalar Mh. Ergen Cd. No:2 Sehzadeler/Manisa Adres : 1. Anafartalar Mh. Ergen Cd. No:2 Sehzadeler/Manisa
Telefon : 02362501100-136 Telefon 102362501100 - 140

Faks : 02362501101 Faks 102362501101

E-posta : imar@sehzadeler.bel.tr E-posta :imar@sehzadeler.bel.tr




SEHZADELER BELEDiYE BASKANLIGI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi
NO (EN GEC)
1 Meslek Edindirme, Spor, Sosyo-Kiiltiirel Kurslar | 1)Kurum tarafindan hazirlanan form
Kursunlu Han Sanat Kurslar 2)Kimlik Fotokopisi 1 HAFTA
1)Kurum tarafindan hazirlanan form
2 Kadin Spor Merkezi Kaydi 2) Kimlik Fotokopisi
3)Saghk Raporu 3 GUN
4)Makbuz/Dekont
1)Kurum tarafindan hazirlanan form
3 2) Kimlik Fotokopisi
Kres ve Giindiiz Bakimevi Kaydi 3)Fotograf 3 GUN
4) Makbuz/Dekont
1)Kurum tarafindan hazirlanan form
4 Genglik Merkezinde A¢ilacak Kurslar 2) Kimlik Fotokopisi
3)Diploma fotokopisi(Ogrenci belgesi) 1GUN
5 Arag Talepleri 1)Kurum tarafindan hazirlanan form veya talep yazisi
2)Yolcu Listesi(Ad Soyad- T.C. Kimlik No — Tel No) 1 HAFTA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim : Ramazan SEVIK

Unvan : Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiir V.
Adres :Sehzadeler Belediyesi Geng¢lik Merkezi
Tel 10236 250 03 02

e-posta

: sevikd5ramazan@gmail.com

ikinci Miiracaat Yeri

isim

: Ahmet SONGULER

Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres : Sehzadeler Belediye Bagkanhg:

Tel

10236250 11 00

e-posta: ahmetsongiiler@hotmail.com



mailto:ahmetsongüler@hotmail.com

T.C.
SEHZADELER BELEDiYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLERIi MUDURLUGU
HiZMET SITANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM&“&'}E’S{\'MA
(EN GEC)
1 1. Gegici Teminatin lade Edilmesine Dair Dilekce
2. Yetki Belgesi (Tiizel kisilerde tiizel kisiligi temsile yetkili olanlar i¢in imza sirkiileri
Gegici Teminatin ladesi veya vekaletname ile imza beyannamesi, tiizel kisiligi temsile yetkili olmayanlar i¢in 15 Dakika
(Destek Hizmetleri Miid.) sirket yetkililerince yapilmis gorevlendirme ve imza sirkiileri veya vekaletname ile imza
beyannamesi, gercek kisilerde; imza beyannamesi)
3. Kimlik (Niifus Clizdani veya Siiriicii Belgesi)
2 1. Kesin Teminatin lade Edilmesine Dair Dilekce
2. Yetki Belgesi (Tiizel kisilerde tiizel kisiligi temsile yetkili olanlar i¢in imza sirkiileri
Kesin Teminatin iadesi Yeya Vekallanafne ile imza beyflnnames-i, tiizel kisiligi-terinsil.e yetkili olmayanlar_ ic;i_n )
(Destek Hizmetleri Miid.) sirket yetkililerince yapilmig gorevlendirme ve imza sirkiileri veya vekaletname ile imza 1 Giin
beyannamesi, gergek kisilerde; imza beyannamesi)
3. Hizmet Alim isinde SGK’ dan alinacak ilisiksiz belgesi
3 1. Miikellef Sicil Numarast
Tahsilat Islemi 2. T.C Kimlik Numarast 5 Dakika
4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu
4 Geregi Bilgi edinme ve Diger Talep ve | 1. Dilekge 10 Giin
Sikayetler
5 1. Talep Dilekgesi
Diizeltme ve lade Islemleri g LZZS::;:A&Z%L;ZJ; Fisi 1 Saat
4. Resmi Yazi
[k Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri  : Bagli Bulunan Baskan Yardimcist
[sim :Abdulah DOGANAY [sim : Ahmet SONGULER
Unvan ‘Mali Hizmetler Miidiirii Unvan ‘Belediye Baskan Yardimcisi
Adres :1. Anafartalar Mah. Ergen Cad. No:2 Adres :
Caddesi NO:3 Kat:6 ~ Sehzadeler/MANISA Telefon
Telefon :0236 250 1100 Fax
Fax :0236 250 1103 E-Posta
E-Posta :malihizmetler@sehzadeler.bel.tr




T.C.
SEHZADELER BELEDiYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLERIi MUDURLUGU
HiZMET SITANDARTLARI TABLOSU

1. Odeme Emri Belgesi
Belediyemiz hizmetlerinin ve kanunun 2. Fatura
belediyelere verdigi gorevleri etkin 3. Harcamanin gesidine gore Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Y6netmeligine gore 20 oiin
verimli sunulabilmesi i¢in piyasadan olmasi gereken belgeler &
temin edilen mal ve hizmetler ile 4. 4734 ve 4735 Sayili Kanun hiikiimlerine gore olmasi gereken belgeler
hakkedislerin 6denmesi 5. Vergi Borcu Yoktur Yazis

6. Odemenin Hangi IBAN Numarasina yatirilacagini gdsteren talep dilekgesi

Bagvuru esnasinda yukaridaki belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri  : Bagli Bulunan Baskan Yardimcist
[sim :Abdulah DOGANAY [sim : Ahmet SONGULER

Unvan ‘Mali Hizmetler Miidiirii Unvan ‘Belediye Baskan Yardimcisi
Adres :1. Anafartalar Mah. Ergen Cad. No:2 Adres :

Caddesi NO:3 Kat:6 ~ Sehzadeler/MANISA Telefon

Telefon :0236 250 1100 Fax

Fax :0236 250 1103 E-Posta

E-Posta :malihizmetler@sehzadeler.bel.tr




SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI YAZI iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

1- Saglik raporu (Aile Hekimliginden)

1 Nikah Islemleri 2- Evlenme ehliyet belgesi (Nufus MudurlGgtnden) 2 GUN
3- 6 adet fotograf

2 Evrak Kayit Dilekce 2 DAKIKA

3 | Talep ve Sikayetler Dilekce 15 GUN

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya

Ik Miiracaat Yeri: Yazi isleri Mudurlugu

Isim : Seyid Yasin ILBAN

Unvan : Yazi isleri MUdr V.

Adres : Sehzadeler Belediye Bagkanligi
Tel : (0 236) 250 11 00

Faks : (0 236) 250 11 01

E-Posta . yazi.isleri@sehzadeler.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri

E-Posta

: Belediye Bagkanligi

: Mehmet KAVAS

: Belediye Bagkan Yardimcisi

: Sehzadeler Belediye Bagkanligi

: (0 236) 250 11 00

: (0236) 250 11 01

: mehmetkavas@sehzadeler.bel.tr




SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . BASVURUDA HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER (EN GEQ)

Park ve yesil alanlarin diizenlemeleri ve bitkisel Dilekge (varsa ekleri), e-

1 malzeme ile ilgili taleplerinin imkanlar dahilinde posta, Beyaz Masa Cagr1 30 giin
¢Oziimlenmesi Merkezine telefonla bagvuru
Park ve yesil alanlarda ¢ocuk oyun aletleri,

2 ekipmanlar ve donati elemanlari ile ilgili taleplerin Dilekge 30 giin
degerlendirilmesi, iyilestirilmesi ve olusturulmast

3 Ilge sinirlarinda yeni park ve yesil alanlarin Dilekge 1yil
olusturulmasi

4 Agaglandirma ¢aligmalari Dilekge 3ay
Park alanlarinda ¢ocuk oyun gruplari ve donati Dilekge (varsa ekleri), e-

5 elemanlart ile ilgili acil sikayetlerin yerinde posta, Beyaz Masa Cagr1 7 giin

incelenmesi ve ¢oziimlenmesi Merkezine telefonla basvuru

Agag budama hizmetleri ve yesil alan ¢im ve Dilekge (varsa ckleri), -

6 . . . osta, Beyaz Masa Cagri la
yabani ot bigimi talepleri Mirkezine ?[/elefonla bis%uru ’
7 Park ve yesil alanlarda sulama yapilmas: talepleri ;]))(i:: gEngi/lzlgaeré)a:gerl Sulama donemi is program: dahilinde;
Merkez’ine telefonla basvuru 01 Mayis-15 Eyliil Tarihleri — 30 Eyliil tarihleri
$
Park ve yesil alanlarda bitkilerde bulunan Dilekge (varsa ekleri), e-
8 hastaliklar ve zararlilar i¢in ilaglama yapilmasi posta, Beyaz Masa Cagr1 7 giin

talepleri Merkezine telefonla bagvuru

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri | Park ve Bahgeler Miidiirliigii lYk::ICl Miiracaat Park ve Bahgeler Midiirligii Ugiincii Miiracaat Yeri Park ve Bahgeler Midiirliigii
Isim Erdogan YAYLA Isim Miijden YASIN Isim Yusuf Nadir OZDAMAR
Unvan Park ve Bahgeler Midiirii Unvan Peyzaj Mimari Unvan Ziraat Miithendisi
1.Anafartalar Mah. Ergen 1.Anafartalar Mah. Ergen Cad.No:2 1.Anafartalar Mah. Ergen Cad.No:2
Adres Cad.No:2 Sehzadeler/MANISA | Adres Sehzadeler/MANISA Adres Sehzadeler/MANISA
SEHZADELER BELEDIYESI SEHZADELER BELEDIYESI SEHZADELER BELEDIYESI
E- posta erdoganyayla@sehzadeler.bel.tr | E-posta mujdensureklier@sehzadeler.bel.tr | E-posta yusuf.ozdamar@sehzadeler.bel.tr




SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI PLAN ve PROJE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Yol Profili veya Yol Silieti
(Arsaya Kot Verilmesi)

-Dilekge )
-Yol Profili veya Yol Siilieti Islem Dosyasi (3 Takim)

7 Gln

3194 sayili imar Kanununun 16. madde Yola
Terk islemi

-Tapu malikinin dilekcesi vekili olmasi durumunda ayrica vekilinin vekaletnamesi
-Malikinin veya vekili olmasi durumunda vekilinin islemin konusu ile ilgili yiklenici harita mihendisine verdigi vekalet.
-Tapu-imar Durumu Asli .

-Isleme konu parselin aplikasyon krokisi asli .

Teknik islem Dosyasi-2 Adet (1 Asil — 1Suret)

-Yapim ve Kontrol Bilgi Formu.

-Durum haritasi

-Olgii krokisi

-Beyanname

-Koordine 6zet ve alan hesabi

-Donisim koordinatlari.

-Kutupsal aplikasyon hesabi.

-Poligon roperleri

30 Gun

3194 sayil imar Kanununun 16. madde
Zorunlu Tevhid islemi

-Isleme konu taginmazlarin tapu maliklerinin dilekgesi (vekilleri olmasi durumunda vekillerinin vekaletnamesi )
-Parsel malikleri veya vekillerinin zorunlu tevhid islem konusuyla ilgili Muafakatname veya vekaletnamesi.
-Tapu-imar Durumu Asillari .

-Isleme konu parsellerin aplikasyon krokisi asillar!.

-Isleme konu parseller icin LIHKAP tarafindan diizenlenen degisiklik tasarim beyannamesi.

30 Gin

3194 sayili imar Kanununun 16. madde
Istege Bagli Tevhid islemi

- Tapu malikinin dilekgesi vekili olmasi durumunda ayrica vekilinin vekaletnamesi

- Tapu ve imar durumu asli

- Isleme konu parsellerin aplikasyon krokisi asillari.

- Isleme konu parseller igin LIHKAP tarafindan diizenlenen degisiklik tasarim beyannamesi.

30 Gun

3194 sayili imar Kanununun 16. madde ihdas
islemi

- Tapu malikinin dilekgesi vekili olmasi durumunda ayrica vekilinin vekaletnamesi
- Tapu ve imar durumu asli.

- Isleme konu parselin aplikasyon krokisi asli.

- Teknik islem Dosyasi-2 Adet (1 Asil — 1Suret)
- Yapim ve Kontrol Bilgi Formu.

- Durum haritasi

- Olgii krokisi

- Beyanname

- Koordine 6zet ve alan hesabi

- Dénusum koordinatlari.

- Kutupsal aplikasyon hesabi.

- Poligon réperleri

30 Gun

Vaziyet Plani ve Bagimsiz Béliim Plani islemi

-Dilekce

-Tapu Fotokopisi

-Teknik Islem Dosyasi-2 Adet

-Yapi kullanma izin belgesi

- Vaziyet Plani 3 Adet

-Bagimsiz bolim plani 3 Adet

-Numarataj Belge ve Krokisi

-Gerek duyulmasi halinde tim belgelerin asillari istenmekdir.

10 Gin

Diizenleme Sahas! Segimi

-Tapu Malikinin dilekgesi vekili olmasi durumunda ayrica vekilinin vekaletnamesi.
-Tapu ve Imar Durum Asli

30 Gun

3194 Sayili Imar Kanunun 18.madde
Uygulamasi Islemi

-Dilekge-Tapu ve Imar Durum Asli.

-Teknik iglem dosyasi 2 Adet

-Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri
-Teknik rapor

-Dlzenleme sahasi encimen karari
-Dizenleme sahasi gosterir onayli pafta sureti
-Durum haritasi

-D.O.P hesap cetveli

-Ada pafta bolim krokisi

-Dagitim cetveli

-Ozet cetveli

-Tahsis cetvel

-imar 8lgii krokisi koordine ézet ve alan hesabi

240 Gln




-Aplikasyon hesap cizelgeleri

-Onayli Tapu kayit 6rnekleri

-Sayilasallastiriimis kadastro parsellerinin 6lgu ve alan hesaplari
-Ayirma ¢api ve ihdas hesap krokileri (varsa)

-Nirengi poligon ve rs noktalari réper krokileri

-Olgii cetveli

-Hesap cetveli

-Koordine &ézet cetveli

-Poligon réperleri

3194 Sayili imar Kanunun 15.ve 16. madde
islemi

-Tapu malikinin dilekgesi vekili olmasi durumunda ayrica vekilinin vekaletnamesi
-Malikinin veya vekili olmasi durumunda vekillerinin islemin konusu ile ilgili harita mihendisine verdigi vekalet.
-Tapu ve Iimar durumu asl!.

-Teknik islem Dosyasi-2 Adet (1 Asil — 1 Suret)

-Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri

-Tescile konu harita ve planlarin kontrol formu

-Teknik Rapor

-imar hatti

-Durum haritasi

-Olgl krokisi

-Beyanname

-Koordine 6zet ve alan hesabi

-Donisium koordinatlari.

-Kutupsal aplikasyon hesabi.

-Poligon réperleri

40 Giin

10

2981/3290 sayili Islah Uygulama Dlizeltme
Islemleri

Kadastro Mudurltgu resmi yazisi ve ekindeki Teknik Rapor
Teknik islem dosyasi Plan ve Proje Miidiirligii tarafindan hazirlanmaktadir.
-Degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri

-Dagitim cetveli

-Durum haritasi

-Olgl krokisi

-Kadastral 6lgu krokisi

-Detay krokisi

-Koordine 6zet ¢gizelgesi ve alan hesaplari

-Kutupsal aplikasyon

-Dénidsum hesabi

-Poligon roperleri

-Tapu Kaydi

120 Giin

11

imar plani sinir disinda bulunan parsellerde
bag evi ve tarimsal amagli yapilar igin imar
durumu verilmesi iglemi

-Dilekge

-Kimlik fotokopisi, Tlizel kisi ise vergi kimlik numarasi,imza sirkirleri ,yetki belgesi,vekalet bilgileri ile irtibat telefonu
.1/25000 6lgekli harita

.1/5000 o6lgekli harita

.aplikasyon krokisi

-Yapilacak faaliyet konusunun vaziyet plani (1/500-1/250)

-6 derecelik kordinat listesi

-DSI gériisi

-Tasinmaz giincel tapu kaydi

-Faliyet konusu hayvancilik sise kapasite raporu

-Faaliyet konusu bag evi ve tarimsal amagli depo ise CKS belgesi belgelerinden 9 takim halinde hazirlanarak idareye teslim edilmesi
-Calisma yapilacak alanlarin tarimsal etit raporunun hazirlana bilmesi icin ilgilisi tarafindan gésterilmesi

ilgili kurumlardan uygun gérisler
tamamlandiktan sonra 15 glin

-Dilekce
- Oneri imar plani degisiklik paftalari, plan notlari ve plan agiklama raporu (mekansal planlar yapim yénetmeliginin 31.maddesinde belirtildigi sekilde hazirlanarak 8 takim halinde idareye

12 Imar plani degisikligi yapiima iglemi teslim edilmesi) 150 giin

-Dilekce
. o . -Aplikasyon krokisi
13 imar plani igerisinde bulun_an parsellerde imar ~Tapu fotokopisi 7 giin
durumu verilmesi . g
-Kmlik fotokopisi
-Dilekge
Arsa bos belgesi islemi -Imar durumu _b_elgeS| .
14 -Tapu fotokopisi 7 giin

-Kimlik fotokopisi




-Dilekge
Manisa kentsel sit siniri ,koruma alani -$Zg?y;o:ﬁgls)iﬁI?(I)t((%lrj;?);?;[;%irjum Belgesi)
icerisinde yer alan ve tescilli yapilar igin T . - . o . 15 glin
15 Onarim On lzin Belgesi Diizenlemek -Iskan_ I_3e|ge3| (1957 yih oncesi yapildigina dair belge)
(Tescilli Yapilarda bu belge istenmez)
-Dilekge
16 Onarim Uygunluk Belgesi Diizenlemek -Yapya iliskin fotograf albimd 15 giin
Manisa kentsel sit icerisinde yer alan K ve A | -Dilekge
notasyonu olmayan parsellerde bulunan -Mimari Proje
17 yapilara esasli onarim ve yeni yapilanma izni 15 giin
verme islemi
Manisa kentsel sit igerisinde yer alan -Dilekce-
18 parseller i¢in imar durumu ve -iskan gorusu igin mimari proje 15 qiin
iskan gorisi ve mail-iinhidam yaplilar igin 9
gOrus verme iglemi
19 Dilekge ve Re_sml y_a_z@mglara cevap -Dilekce ve Resmi yazigmalar 30 giin
verilmesi iglemi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi veya eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasi halinde hizmetin icin belirtilen stre degisim gosterebilir.

[Ik Miracaat Yeri:Plan ve Proje Mudirliigu

Isim :Ender SOM

Unvan :Plan ve Proje Mudur V.

Adres :Sehzadeler Belediye Bagkanligi
Tel :(0 236) 250 11 00

Faks :(0236) 25011 01

E-Posta :plan.proje@sehzadeler.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Belediye Bagkanligi

- Atilla EFENDIOGLU

: Belediye Bagkan Yardimcisi

: Sehzadeler Belediye Bagkanligi

: (0 236) 250 11 00

:(0236) 2501101

- mimaratillaefendioglu@gmail.com




SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI SOSYAL YARDIM iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S/NO  |HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
1 |SEHZADEM KART (GIDA YARDIMI) Z))AB:’:;:‘;::?;:“FOWU 10 GUN
2 ATMA PAYLAS (GIYSi ALMA ) TALEP 2 GUN
3 ATMA PAYLAS (GIYSi VERME ) TALEP 2 GUN
4 ATMA PAYLAS EV ESYASI (ALMA) TALEP 2 GUN
5 ATMA PAYLAS EV ESYASI (VERME)  |TALEP 3 GUN
6 ENGELLI YARDIMLARI a.Bagvuru Belgesi b. Arastirma izin Formu 3GUN
7 I\-(\:I:j:ﬁrr/;\l!(:lgllré: ;Z’illlll?;anun) a. Bagvuru b- Aile Sicil Beyannamesi c - Vukuath 30 GUN

(Sncual Vardim iclori Md 1ii&ii )

Niifus Kayit Ornegi d- Askerlik Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istemesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmeni hizmetin belirtilen veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz

Miiracaat ¥}

Sosyal Yardim isleri Mudrlagi

ikinci Miracaat Yeri

Bagl Bulunulan Bagkan Yardimcisi

isim Enes KARATAS isim Mehmet KAVAS

Unvan Sosyal Yardim isleri Madiir .V. Unvani Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres ;Zli:;y/allilllah. Atatiirk Bulvan Adres Sakarya Mah. Atatlrk Bulvari No:34/111
Telefon (2501114 Telefon 2501100

Fax Fax

E-Posta sosyal.isler@sehzadeler.bel.tr E-Posta sosyal.isler@sehzadeler.bel.tr



mailto:sosyal.isler@sehzadeler.bel.tr
mailto:sosyal.isler@sehzadeler.bel.tr

HiZMETIN ADI

SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI
STRATEJI MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Stratejik Plan

Belediyemize ait stratejik planimiz yiiriirliikte olup; gereksinim duyuldugunda yaymlanma
tarihini takip eden ikinci yilin sonunda giincelleme yapilabilir.

5018 Sayili kanunun mevzuat
takibine uygun olarak yiiriitiiliir.

Yillik faaliyet raporu

5018 Say1l1 kanun geregi hazirlanmakla zorunlu olan faaliyet raporlari ilgili yilin faaliyetlerini
kapsar ve takip eden yilin nisan ay1 meclisince oylanip onaylandiktan sonra yayinlanir ve kurum
web sitesinde yayinlanarak kamuoyuyla paylasilir.

5018 Sayili kanunun mevzuat
takibine uygun olarak yiiriitiiliir.

Performans programi

5018 Sayili kanun geregi hazirlanmakla zorunlu olan performans programlari kurum biitgesinin
olusturulmasinin en énemli dayanagidir. Bu sebeple Ekim ay1 biitge gorligmelerinden 1 ay dnce
eyliil meclisinde tasar1 performans programi goriisiiliir ve oylanir. Ilgili performans programi
¢alismalar1 tamamlandiktan sonra takip eden yilin ocak ayinda kamuoyuyla paylagilmak
suretiyle yiiriirliige girer.

5018 Sayili kanunun mevzuat
takibine uygun olarak yiiriitiiliir.

I¢ kontrol eylem plani

5018 sayili kanun geregi hazirlanmakla zorunlu olan i¢ kontrol eylem plani ¢alismalart ilgili
kanunun 55. Maddesi geregince hazirlanmig olup 2 Yillik donemi kapsamaktadir.

5018 Sayili kanunun mevzuat
takibine uygun olarak yiiriitiiliir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi1 halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri

Isim - Giilistan Y1ldiz ALTUNAGA
Unvan : Midiir

Adres  :Sehzadeler Belediyesi Bagkanligt
Tel 10236 250 11 00

e-posta :Strateji @sehzadeler.bel.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
[sim :Bilal DEMIR
Unvan :Bagkan Yardimcisi

Adres : Sehzadeler Belediye Bagkanligi

Tel :0236 2501100
e-posta :

bilaldemir @sehzadeler.bel.tr



TEMIZLIiK iSLERIi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO: HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)

1 Evsel Atiklarin Alinmasi Talebi Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 1 giin

2 Moloz Atiklarin Alinmasi (Sahipsiz) Talebi Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 5 gilin

3 Bitkisel Atik Yaglarin Alinmasi Talebi Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 7 glin

4 Atik Pillerin Alinmasi Talebi Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 7 glin

5 Atik Ev Esyasi (Cekyat vb.)Sahipsiz Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 1 giin

6 Bilgi Edinme Haklar1 Yazili1 Bagvuru 15 giin (is giinii)

7 Konteynir Yikma Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 7 glin

8 Konteynir Kaldirilmasi Ile Tlgili Talepler Yazili bagvuru veya Cagr1 Merkezi 7 giin

9 Konteynir Sikayetleri (Coplerin Tasmasi vb.) Talepleri Yazili, Cagri Merkezi veya Sifai Bagvuru 1giin

10 Sokak ve Bos Arsa Temizligi Talepleri Yazili, Cagri Merkezi veya Sifai Bagvuru 3 giin

11 Cop Evlerin Temizligi Kaymakamlik veya Ilgili Makamdan Havaleli Dilekce 7 giin

12 Temizlik Personeli Sikayetleri Yazili, Cagr1 Merkezi veya Sifai Bagvuru 1 giin

13 Atik Cam Alinmasi Talebi Yazili, Cagri Merkezi veya Sifai Bagvuru 7 giin

14 Hayvan Oliisii Kaldirma vb. Sikayetler Yazili, Cagri Merkezi veya Sifai Bagvuru 3 saat

15 Sikayet-Istek ve Bilgi Edinme Dilekgeleri Temizlik Isleri Miidiirliigii Yazili, Cagri Merkezi veya Sifai Bagvuru 15 giin

Basvuru esnasinda yukari belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri  : Temizlik Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Baskan Yardimcilig

Isim : Hiiseyin COMERT Isim : Fatih BAYBATUR

Unvan : Temizlik isleri Miidiirii Unvan : Belediye Bagkan Yardimcisi

Adres: 1.Anafartalar Mahallesi Ergen Caddesi Adres: 1.Anafartalar Mahallesi Ergen Caddesi
No:2 Sehzadeler / MANISA No:2 Sehzadeler / MANISA

Telefon 0236 250 11 00 dahili:139 Telefon 10236 250 11 00

Faks 102362501101 Faks 102362501101

E-Posta : Hiiseyin.comert@sehzadeler.bel.tr E-Posta : temizlik.isleri@sehzadeler.bel.tr




SEHZADELER BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
1 Semt pazarlari belge islemleri 1)ikametgah 2)Niifus Ciizdani sureti 3)1 adet resim 4)Vukuatli niifus kagit 6rnegi 7iS GUNU
2 Pazar yeri devir igslemleri 1)ikametgah 2)Noter s6zlesmesi 3)1 adet resim 4)Vukuath niifus kagit 6rnegi 11i$ GUNU
3 Masa sandalye isgalleri 1)Dilekge 2)isgal edilen alan goriintiisii 3)isyeri ruhsati 3iSGUNU
4 isyeri ruhsati 1)isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarina iliskin yénetmelik kapsamindaki gerekli olan evraklar 7S GUNU
5 Vatandas Sikayetleri 1)Dilekge 2)Telefon 1iS GUNU
6 Seyyar denetimi 1)Dilekce 2)Telefon 115 GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigl halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci
miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Yasin ILBAN isim : Mehmet KAVAS

Unvan : Zabita Madir V. Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres :Sehitler Mah. Mehmetgik Cad. No:4/E Adres : Sehzadeler Belediye Baskanligi
Tel : 023625001 53 Tel :0 236 250 11 00

e-posta: zabita@sehzadeler.bel.tr e-posta : zabita@sehzadeler.bel.tr


mailto:zabita@sehzadeler.bel.tr

